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Caracteristicas Generales en la Captura
WF_SOLPAG_DIRECTO - WF_SOLPAG_COMPROMISO - WF_SOLPAG_OBRA - WF_SOLPAG_NOMINA

TN

* Mowto.

* Origen ppto.

El tipo de movimiento a lo largo del Ejercicio Fiscal siempre sera ‘N’. Excepto cuando corresponda
al periodo de ADEFAS los registros quedaran como ‘A’

|1 Para las solicitudes de pago directo, el origen de presupuesto sera 1. Sin embargo de acuerdo al

tramite que se vaya a efectuar (compromiso o nédmina) existen las siguientes opciones:

1
2
3
4
]
]
7
a8
9

* Tipo sol.

¢;De donde se toman los recursos
para pretender el pago?

Disponible ofreducciones en tramite

Suficiencia Presupuestaria

Oficio de Liberacion de Inversion

Compromiso que viene del Disponible con tramite . . .
Compromise que viene de la Suficiencia Presupuestaria - Previamente se registro6 un
Compromise que viene de un OLI compromiso (4,5,607)
Compromise Nomina - No existe movimiento previo a

Reduccidn a Devengado pendiente de pago (Namina) la captura de solicitud de pago
Disponible servicios personales (1)

|3 Se indica el tipo de tramite a registrar:

Comisionado Habilitado ¢Coémo se clasifica esta solicitud?
Regularizacian de Fondo Rotatorio

Pago a Proveedores (a Favor de Terceros)
Cadenas Productivas (Factoraje)

Servicios Personales (Nomina)

Cuotas a Organismos Internacionales - N6émina (5)

Cperaciones Ajenas (Declaracion de Impuesto Mensual) .

Radicacién de Fondos/ Ministracién de Entidades - CP ya reglstrados en NAFIN (4)

Vidticos Devengados (Reembolsos) - Reembolso de viaticos, pago ya

- Pago a un
devengado (3)

tercero, ya

Pagos Anticipados (\WVidticos, gastos menores, N/A ant. prov.) devengado (9)

Aportaciones a Fondo de Retiro Volunatario - .7 .
Laudas - Viaticos anticipados, NO aplica
Otros en anticipo a proveedores (10)
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Caracteristicas Generales en la Captura

* Tipo moneda IMXN * Tipo de cambio I 1.0

El tipo de moneda especificada en el contrato y/o factura (o documento soporte). Si el tipo de moneda es diferente a PESOS
MEXICANOS, el tipo de cambio se especifica de acuerdo a la consulta que se realice en el D.O.F. al dia del registro.

* Tipo page |1 1 - EFECTIVO: El beneficiario del pago lo podra retirar de la cuenta a la que se deposit6
2 - COMPENSADO: Se puede entender como una orden de transferencia para liquidar adeudos. Sin
generan flujo de efectivo.

* Cve. leyenda |1 Especificacion para la “dispersion” del pago

1 - EFECTIVO: 2 - COMPENSADO: Referencias Cve. Ley

; . Tipe CLE | Cwva, | Descipcidn REMCRENCLAL  JRETERENCLAZ
0 PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS p 1 REGULARIZA AMF No. 801 I " ' INDIQUE E. NO. FOL
1 1 DEPOSITO EN CUENTA DEL BENEFICIARIO 2 3 SE PAGAN IMPUESTOS MEDIANTE PEC 3 3 P S
i 3 LI : 2 4 DIFERENCIAS CAMBIARIAS OFICIO No._ N DUTRLNCIAS CRUNCRO OC QLT
QUIDARA EL IMPORTE DE LA CCI NO._ 2 5 EL PAGO SE RELACIONA CON UN AVISO DE REINTEGRO 2 5 E.PAGDSERS
1 3 PAGO A TRAVES DEL SISTEMA DE COMPENSA! z 6 SE PAGAN CONTRIBUCIONES CON FORMATO FISCAL 2 S SEPAGAN CON NUNERO CE CREI
1 4 PARA NOMINA 2 7 SE REGISTRA GASTO REALIZADO CON FINANCIAMIENT % 5 SR ESINTACha.CE 0D
1 5 CREDITO EXTENG BID-BIRF No_ 2 g OTROS Z = TR m o o
- =1 - -
1 & PAGO EM EL EXTRANIERO EN USD 2 9 GASTOS DE MOVILIZACION DE FONDOS 2 10 PAGC (4SS EN
1 7 PAGO A TERCEROS MEDIANTE ARCHIVO DE D 2 10 PAGO IMSS EN SIAFF 2 11 PAGD ISSSTFE
1 8 PAGO EN MOMEDA EXTRANIERA EXCEPTO (US 2 11 PAGC ISSSTE EN SIAFF A 2 12 PAGO MEDIANT
1 g RESERVA EN USD PARA CARTAS DE CREDITO 2 12 PAGO MEDIANTE DISPERSION 2 13 ARRENIAMIEN
2 13 ARRENDAMIENTC FINANCIERO
Referencia 1 | REF1 y REF 2: S6lo se capturan si la clave de leyenda que
, seleccionen se los pide, debe contener en especifico el dato que
Referencia 2 I .
indica.
* Concepto |EJemplo captura sol. pago directo CONCEPTO: Descripcion del pago que pretenden generar.
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Caracteristicas Generales en la Captura

* Cwe. beneficiario IEIEIIJEIEIS r,bl * Cta. bancaria IEIDEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEIEI r,bl * RFC S4270

Previamente, deben registrarse los beneficiarios con su cuenta bancaria en los catalogos de CAT_BEN y CAT_CTB de SICOP y
capturar estos datos en SIAFF.

* Tipo de Destino |NF'L El Campo sin efecto a partir de SICOP 2014. Seleccionar “NA”.

Folio DC I— Para los tipos de solicitud de pago 2, 3, 4 y 9 previamente, antes del envio a
revisor, se debe capturar la documentacién comprobatoria. El folio que genere ese
registro aqui deben indicarlo,

* Ret. ISR 0.00 * Ret. IVA IEI.EI
* Ret. 5 al mil 0.00 * Ret. 2 al mil IIII.IZI * Otras retenc. 0.00
* Penalizaciones IIII.IZI * Otras Contrib. IIII.IZI * IWA desglosado 0.00 * IWA antic. IIII.IZI

* Ret. ISR, Ret. IVA, Ret 5 al mil, Ret 2 al mil y Otras Retenciones: Se capturan los importes por Solicitud de Pago que se
retendran al proveedor o tercero para el entero mediante PEC (en caso de existir).

* Penalizaciones, Otras Contrib, IVA desglosado e IVA antic: Se capturan los importes por Solicitud de Pago que contemple la
documentacién comprobatoria del pago, son sélo informativos (en caso de existir).

H Guarda @ Walida datos @ Envia a revision | 3 Suspende @Distribuir Contrib. Botones de ACCION

Guarda: Guarda la informacion capturada asociandola a un folio de registro, consecutivo por ramo, * Falio I:—:
unidad creadoray tipo de proceso.

Valida datos: Verifica la parte ‘l6gica’ de la captura, es decir, que el beneficiario este en SICOP y SIAFF, I—
que las claves presupuestarias tengan disponibilidad, que exista un Folio DC de requerirlo el proceso, ——
etc... Y ademas, asigna un consecutivo de tipo de documento por ramo...
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Importancia del Tipo de Concepto

Dentro del Multilinea, por clave presupuestaria se debe clasificar con un Tipo de Concepto, el cual es el principal detonante para

el REGISTRO CONTABLE DEL DEVENGADO.

DA e I

* Ret. 5 al mil 0.00

* Penalizaciones 0 N

¥ @ x.. s\ I*TpudeCun

| *1D EUENT%*EVEHtD Ret ISR

5 al millar

Otras ret.

Contribucion

0.00

Seleccione un elemento... | x|

CAT TIPO CONC - Tipos de conceptos para lIa némina, obi

Campo: I j Valur:l E
Diescrpcion |Tipu:|- de concepto

Acuerdos de Ministracidn AM

Comisionado Habilitado CH

Deudores diversos DD

Gasto Directo-Faraestatales GO

Pago Normal

¢En base a que caracteristicas se realiza el registro contable del DEVENGADQ?

Todo proceso registrado en el SICOP que genere informacion contable y/o presupuestal, se registra en el SCG por medio de
‘mensajes’ los cuales llevan consigo una parametrizacion o cédigo que indica de que movimiento se trata y que registro contable

0 presupuestal realiza.




Tipo de Concepto

TCONC
PT

RE
FR

Responsabilidades

Faltas y retardos

Pago de Impuestos
Aportaciones patronales

Pago de Percepciones Liquidas
Pago Normal

Almaceén

Pago de anticipos

Mercancias en Transito

AP

PN
AL
PA
MT

Deudores diversos
GD Gasto Directo-Paraestatales
CH Comisionado Habilitado

AE Adquisiciones en el Extranjero

Regularizacion Presupuestaria

DESCRIPCION RELACION

Pago a Terceros, por retenciones Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)

Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)
Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)
Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)
Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)
Nomina (Tipo de solicitud Sicop 5)
Consumo Directo

Cuentas de Almaceén

Anticipos a proveedores (Tipo de solicitud Sicop 3)

Transito
Gastos a Comprobar

Gasto Directo (Uso exclusivo de paraestatales y

descentralizados)

Guia 55.- Comisionado Habilitado (Tipo de solicitud Sicop 1)
Guia 34.- Adquisiciones de bienes o servicios en el extranjero

por parte de las Fuerzas Armadas.
Uso exclusivo Ramo 28
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Viaticos Anticipados

Estos son los puntos en los que debe ponerse atencion al momento de

registrar un viatico anticipado:

* Tipo sol. |1n Se selecciona el Tipo sol. = 10 ‘Pagos Anticipados (Viaticos)’.
Folio DC I No requiere del registro de Documentacién Comprobatoria para avanzar el proceso.

CAT TIPO CONC -

Tipos de conceptos para la nomina, obi
Dentro del multilinea cuando se vaya a

| <] valor] = seleccionar el Tipo de Concepto, si su
R . : - registro esta contemplado en el MCGPE
Descrpoion |T|p-ode concepto d t d I . D d D d z
Ret ISR Acuerdos de Mirstracion A entro de la guia Deudores Diversos, podra
_ i seleccionar DD.
5 al millar Deudores diversos

Pago de anticipos
Pago Normal

Otras ret.

Sl

Contribucian

asto Directo-Faraestars

Si su operacioén requiere emplear algun tipo de concepto con algun objeto de gasto y tipo de gasto en particular,
deben acercarse en la Direccion General Adjunta de Normatividad Contable, Direccion de Normas para conocer

el procedimiento a seguir.
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Pagos Internacionales

Estos son los puntos en los que debe ponerse atencion al momento de
registrar un pago internacional:

* Tipo sal. |3 Se selecciona el Tipo sol. = 3 ‘Pago a Terceros’.

* Tipo moneda IUSD * Tipo de cambio 16.850000

Seleccionar del catalogo de divisas, el tipo de moneda de acuerdo a la documentacién soporte.
El tipo de cambio es de acuerdo al que presente el D.O.F.

* Cve. beneficiario IEIEII:IEIEIS {"bl * Cta. bancaria Qooo0ooo0oo0000o000 {?"bl * RFC 94270

Previamente, deben solicitar el registro del beneficiario a TESOFE para que asigne un ‘CODIGO DE ENTIDAD’ al beneficiario
con cuenta en el extranjero. Una vez asignado se da de alta en SICOP con las siguientes caracteristicas:
RFC = Cadigo de Entidad Cta. Bancaria = 18 ceros Ramo SIAFF = 999

Tipo CLC|Cve. Ley.|Descripcidn
: I - | € =
* Tipo pago 1 1 - EFECTIVO SUE EvEis A — 3 PAGO EN EL EXTRANJERO EN USD
1
1
1

PAGO A TERCEROS MEDIANTE ARCHIVO DE O
q: ] PAGO EN MONEDA EXTRANIERA EXCEPTO (US
RESERVA EN USD PARA CARTAS DE CREDITO

Para el importe en moneda extranjera se indica en DIVISA por clave presupuestaria:

* Divisa | 1,000.00] Ejemplo: EI documento comprobatorio, tiene un valor de 1,000 délares
— americanos, al multiplicarlo por el valor de tipo de cambio, la solicitud de
| 16,850 pago tomara 16,850 pesos presupuestalmente.

* Importe Presup

S c B




Regularizacion de Acuerdos de Ministracion Financiera - AMF

Estos son los puntos en los que debe ponerse atencion al momento de registrar un
pago que regularice un AMF

* Tipo sol. IE'B Se selecciona el Tipo sol. = 99 ‘Otros’.

e 2 2 - COMPENSADO =Cve.leyenda |1 1 - REGULARIZA AMF No.- 801

Tij Cy D REFERENCIAL REFERENCIAZ La clave de leyenda seleccionada, exige el registro de la
2 RE FOLIO SIAFF Y FOLIO DEP. DEL AMF INDIQUE EL NO. FOLIO SIAFF EEESCICIg g lei bW MVAREEY (T (T o ToiF: 9
2 3 SEREFERENCIA EN EL PEC
] A T h.IIrII.lI:ﬂﬁ ME & ME MTCERCRISTTAS T
Referencia 1: Folio SIAFF del AMF (espacio)
Referencia 1 |25 80100765 No. de Oficio de autorizacién del AMF sin los AMF |25
Referencia 2 |25 puntos Yy guiones.
* Concepto IEjempIo - Reqularizacién AMF Repetir Folio SIAFF del AMF

Referencia 2:; Folio SIAFF del AMF

]

* Cwve. beneficiario ICUUUES * Cta. bancaria 22800100000100 {¢| I-III:

El beneficiario a elegir es el de la TESORERIA DE LA FEDERACION, con no, de cuenta 22800100000100, en el R.F.C debe
estar registrado el codigo de entidad 6001.

+ ; Descrpcid Tipo d pt
@‘ ® ||E|" \‘ - T de Com W rpcién | ipo de concepto

Almacén AL

HH Comisi do Habilitad CH

Dentro del multilinea, por cada clave “ID_EVENTO)| “Evento Ret ISR [ Gasto Directo - Paracstatales  GD

i iFi Mercancias en Transito MT

p_resupuestana, d‘ebezn especificar en el - [ |Pago g Anteipes m
tipo de concepto ‘PN

T 0 s




Decremento del DEVENGADO

WF_SOLPAG_DECREM

* Movto. IN Se selecciona el tipo de movimiento ‘N’ FILTROS |_
En la seccion de FILTROS, debemos ubicar el campo No. de Solicitud y capturar el |0. compromiso
numero de solicitud de pago que se deba decrementar. No. solicitud ﬂ|

Al dar clic en la ‘varita’ del no. de solicitud, todos los campos de la captura se llenaran ~ |'P° de concepto

con los datos de la solicitud de pago original.
* Movto. IN—SI * Origen ppto. I:LS—S * Centro Contable l?
* Tipo sol. rE lo. estimaciones | Total divisa [ oo Con excepcion de la * Fecha de pago,
*Tipomoneda  [wxn [G]  *Tibodecambio | 1.000000 [ oo la cual debera seleccionar como si
* Tipo pago Il_ g * Cve. leyenda Il—ﬂ Cuenta por Liguidar l— recién fuera a pagarse.
* Cve. beneficiario IMT_ * Cta. bancaria 021610040289940365 * RFC IT
* Tipo docto. Wg Fecha ref. I_E * Fecha de pago I—E Este DECREMENTO, Unicamente se
Referencia 1 | Acuse C registra en SICOP, no se envia a
Referencia 2 | * Volante [ SIAFF.

* Concepto Ipara gastos de operacien del programa opciones * [

Dando clic a la ‘varita’ del multilinea,
nos muestra las claves presupuestarias
que tienen recurso en DEVENGADO
segun la solicitud que se especifico

NOTA: Para conocer que solicitudes de pago aun tienen recurso del devengado ‘amarrado’, se recomienda generar la
extraccion de informacion EXT_SOLXPAGAR.
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CLC Ajena

WEF_CLC_AJENAS ejemplo de captura para el entero de retenciones mediante PEC

i imi i Origen de Presupuesto
* Mowto. II Tipo de movimiento * Origen ppto. |1 J P

" Ajena ISR-IVA ‘1’ Ajena ISR-IVA
_ Tipo pago Tip| cve.| Descripcidn | REFERENCIAT
* T |2 €
ipo pago |_¢.| 9" COMPENSADA 1 REGULARIZA AMF No. 801 FOLIO SIAFF Y FOLIO DEP. C

3 SE PAGAN IMPUESTOS MEDIANTE PEC _REFERENCIA EN EL PEC
4 DIFERENCIAS CAMBIARIAS OFICIO No. NUMERC DE CLC DE DIFERE
5 EL PAGD SE RELACIONA CON UN AVISC

2
2

Clave de leyenda
* Cwve. leyenda |3 Y

‘3’ Se pagan impuestos mediante PEC, la seleccion solicita la captura de REFERENCIA 1

Referencia 1 |F'ECI‘“’*‘HSF*‘~C'-‘3‘5'ggg La referencia es “libre”, es el texto que observaran en el registro del PEC

FILTROS |

Los enteros de retenciones o impuestos, por lo general se hacen mensualmente.

Fecha Inicial ||;.1;Dg;2|;.15j Aqui se especifica el rango de fechas por las cuales se realizara la busqueda en SICOP de las
retenciones pendientes por enterar.
Fecha final [30/00/2015 7] P P

Dando clic a la ‘varita’ del multilinea,

I e | - I -
nos m ral lav r ri ¢
(O] _uesta as claves presupuestarias @‘“‘9|.
que tienen recurso para ENTERAR. L |
Si nos desp|azamos casi al final del so con IVAl  TWA anticipol Neto| Mensaje de error Sol ipo conc?  |ID_CTR_INTDET
multilinea, podemos observar las

solicitudes de pago que dieron origen a
estos impuesto.




CLC Némina WF_CLC_NOMINA

* Movto. |m “L| *Movto. N = Normal * Tipo pago |1 * Cve. leyenda |4 2\

* Origen ppto. |? ﬁl * Origen 7 = Serv. Personales * Tipo pago 1 =EFECTIVO
* Tipo sol. |5 H * Tipo sol. 5 = Serv. Personales * Cve. Leyenda 4 = Para nébmina

* Cwe. beneficiario IEIlE‘.'-.IlS * Cta. bancaria 22800100000100 {-'*b- * RFC 6143

El beneficiario que se debe seleccionar para realizar la dispersion de la némina en SIAFF es TESOFE NOMINAS SPE| = 6143

* Concepto Mdmina Q.20 Oct 2015 Extracrdinaria

Descripcion del pago a realizar
FILTROS Completa la informacién, en los FILTROS ubicar el campo Sol. pago e indicar el no. de solicitud de
Sol. pago Im nomina del cual se registra la CLC

Al dar clic en la “varita” del multilinea, nos manda las claves presupuestarias
restantes en la solicitud de pago. Dentro del multilinea, Unicamente se

062 ooooo 000000000 3,262.78 10 3,262.78

cambian los importes. 062 00000 000000000 12,438.45 10 12,438.45
Al validar los datos asigna al proceso un No. de
Al guardar la CLC, nos da un no. . i :
degll:olio ’ CLC SICOP que equivaldra al Folio Dep. de SIAFF

No. CLC

* Folio

)
)
o
oo




Caracteristicas Generales en la Captura

. Trans. |Tipo |Descripcion IJEI- ruu Transaccicn N = La CLC a relntegrar es de Importe presupuestal
* Movto. n 7 R CLC de Retenciones pe 060 010 R =La CLC a reintegrar es AJENA, importe de retenciones.
- Ty peszpoie 1 = Sila CLC fue EFECTIVA.
CTesbess Il 2 COMPENSADO 2 =Sila CLC fue COMPENSADA.
[Tipe Aviso[Couse |Cascrpestn

1 1 RECURSOS DERIVADOS DE OBSERVACION DE UNA AUT

1 2 RECURSOS DERIVADOS DE UNA RESOLLCION JLDICIAY

1 3 DESCUENTOS, POR CONCEPTO DE FALTAS Y RETARDOS . . . .
scassdniave 5[4 |! 4 SUELDOS DEVENGADOS NO COBRADCS Motivo por el cual se requiere generar el Aviso de Reintegro.

1 5 RECUSPERACION DE SUCLDOS PAGADOS

1 6 RECUPERACION DE ANTICIPCS DE PEDIDCS ¥/O CONTI

1 7 REINTEGROS POR AJUSTES EM PARTICIPACIONES FEDE

1 5 Resrtegro ce nomns
1 REINTEGRO CON DISPERSION

"

i Anotaciones referentes al reintegro . .
Observaciones I . Es obligatoria la captura de estos dos campos
* Concepto IDE"&CFip-CiOH de la causa del aviso
En el multilinea sb6lo se modifica el importe a
! . .
X reintegrar por clave presupuestaria.
e ‘ ﬂ|| EI. b * AUX2 00000 0 P P P

| = Importe Presup. | 1,024,705.89 | El importe total del reintegro debe ser igual o
mayor a 100.00

501 AVR I

Una vez capturado el AVR, se envia al Revisor y ahi se realiza el envio a SIAFF. El reintegro no aparecera finalizado hasta que la
Linea de Captura no esté PAGADA.

No. de Procesos |Nombre del Proceso Paso Pendiente Recibido Instancia Creador Ultimo \alores
23755 WF AVI REIN 2 RA Atencion SIAFF




Caracteristicas Generales en la Captura

* Movto.

* Concepto

N = La CLC a rectificar es con importes
presupuestales.

Diescripcion Grupo |Subgrupo |Transaccion

CLC Presupuestales PE 060 020

CLC de Retenciones PE 060 020 R = La CLC a rectificar es AJENA, importe de
retenciones.

Para mandar llamar las claves presupuestarias al multilinea, es necesario especificar en la
seccion ‘FILTROS’ que CLC se va a rectificar... Dar clic en la varita...

Esta accion, genera que la rectificacion quede ligada con el mismo Origen de Presupuesto que
tiene la CLC... Ejemplo:

Si el origen de la CLC es 1 = Disponible c/tramite, el recurso a buscar para el CARGO, tendra
gue localizarse en el Disponible c/tramite.

Si el origen de la CLC es 4 = Compromiso que viene del Disponible, el recurso a buscar para el
CARGO, ya debe estar ‘comprometido’ en el mismo no. de compromiso que se us6 para la CLC
original.

Motivo por el cual se registra el Oficio de Rectificacion Son los unicos campos que se capturan en el encabezado del OFR.

Una vez completa esta informacion se puede dar clic en Guarda... La
cual asigna como folio el consecutivo por ramo, unidad creadora y
documento que se esté generando.

Para continuar con la captura del OFR, se recomienda lo siguiente:

1. Capturar primero todas las claves para ABONO, es decir, devolver o liberar el recurso presupuestario al origen de la CLC.
2. Capturar en segunda instancia todas las claves para CARGO, es decir, tomar el recurso de una clave presupuestaria
especifica. Esta clave debe tener “recurso disponible” en el origen de la CLC.
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Caracteristicas Generales en la Captura

FILTROS: Env 51-_FF|;_

ABONO

Mowto.

CLC

Unidad

Partida

Ent. Federativa

Prog. Presup.
Cwe. Cartera

Mes.

[©]e|x|z/e|<

G005

01

=
X

Primero se localizan las claves presupuestarias para ABONO (de las cuales
no debid ejercerse el presupuesto)

Movto. = ABONO

Se dejael No.delaCLC

Los campos encerrados en naranja, son opcionales pues nos ayudan a
acotar la basqueda.

En segunda instancia, se localizan las claves presupuestarias
para CARGO (de las cuales debi6 ejercerse el presupuesto)

Movto. = CARGO

Se dejael No.delaCLC

Los campos encerrados en naranja, son para especificar las claves
presupuestarias que se cargaran a la CLC. Deben existir y tener
“disponibilidad” en el origen de la CLC.

En el multilinea se identifican las claves de cada movimiento asf:

*1D_EVENTO| *Evento

Oz

770

761

EM

» Siel EVENTO es DIC (Dice) = ABONO
* SielEVENTO es DEB (Debe decir) = CARGO

Antecedentes de la captura de RECTIFICACIONES en el aplicativo SIAFF (2010 hacia atras)...

1. Se capturaba la CLC original completa como ABONO
2. Se capturaba la CLC completa como debia quedar CARGO

Actualmente la captura de RECTIFICACIONES desde SICOP...

Mowtao.

CLC

Unidad

Partida

Ent. Federativa

Prog. Presup.
Cwe. Cartera

Mes

G005

1. En ABONO sdlo se indican las claves presupuestarias a las cuales se ‘Tregresa’ presupuesto y sélo por el importe que se
devuelve.
2. En CARGO solo se indican las claves presupuestarias que devengaran y ejerceran el recurso que se ‘regresé’

I -




Caracteristicas Generales en la Captura

- Se corrigen todos los importes por clave
oy presupuestaria. Tomar nota del tipo de

Soshen \ concepto que tengan las claves de ABONO.
b)e | ® @ .‘ ‘ ‘ * Importe Presup. 1,200)
= Ton o compromiza | El importe total de ABONO, debe ser igual al importe total de lo que
765 711 DIC T M R se capture en CARGO. Asi como los tipos de concepto, deben
770 761 DEB.T M Suficiencia |— repetirse.

* Tpo de Con

?|
I£

La RECTIFICACION no es para realizar correcciones a nivel TIPO CONCEPTO... S6lo corrige a nivel presupuestal...

Si lo que se busca es corregir algun tipo de concepto por error en la captura de la solicitud de pago, deben apegarse a lo que
indique la Direccidon General Adjunta de Normatividad Contable, Direccion de Egresos, a través de su enlace.

Si los importes entre ABONO y CARGO son iguales y si las claves presupuestarias de CARGO tienen la disponibilidad, el proceso
puede avanzar sin problema a través del Revisor, Autorizador y ser enviado a SIAFF para las autorizaciones correspondientes.
Mientras en SIAFF no sea AUTORIZADO, en SICOP el proceso guardara un estatus de Atencion SIAFF...

No. de Proceso* |Nombre del Proceso Paso Pendiente Recibido Instancia Creador Ultima Valores
WF OFL RECT 2 RA Atencion SIAFF 14/10/15 19:46 OFR

PRUEBA shcpl Oficio rectif.: 20 Total abonos: 66033 Total cargos: 66033 Unidad Cr: 710 Folic

I o B
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¢QUE ES UNA OPERACION EXTRAPRESUPUESTARIA?

»  Es un procedimiento para registrar contablemente, los movimientos generados por los centros de registro, los
cuales, no tienen relacion directa con las operaciones presupuestarias del Ejercicio Fiscal vigente.

»  Las operaciones extrapresupuestarias se registran en SICOP a través del flujo WF_EXTRAPRESUP

»  Generan contabilidad por parametrizacion que selecciona el usuario que captura, esta parametrizacion se
conforma de: GRUPO - SUBGRUPO - TRANSACCION - CONCEPTO, ejemplo:

GRUPO: SUBGRUPO: TRANSACCION:
Descripcidn Grupo Descripcion | subGrupd| Grupo
o E=qg. Policia Federal. Recepcidn, entrega v comprobac 001 020 Trasipdos ¥y Vigbcos- DO
Anticipos y gastos a comprobar 2 E=sq. Secretaria de Salud. Pasivos Subrogados 0oz 020 Por impuestas v dereches 01s
cl 1 Esg. Economia -Representaciones extranjero 003 020 Anticipos 020
;Z:IE;E:;E:H;:EIES ggg Comprobaciones afio en curso- DD-Anticipos Recapciin y desembolso da recursas en ctas dependencia 030
P o . Esq. Relaciones Exteriores- Comprabaciones, DD v R015 020 #or los rendimientos generados y entero 040
Acuerdos de ministracidn 120 Deudores Afios anteriores 030 020

Manejo de Recursos entre dependencias y L 125
Inventarios- muebles, consumo v arrend fi 160
Inventarios - Inmuebles v arrend.financiero 161

Obras 170 CONCEPTO:

entas, préstamos v otras recuperaciones 180 . .1

Bonos, valores, Acciones, FIDEICOMISOS y 181 Se registra dentro del multilinea

Elaboraciones 130

Fondeo revolvente o rotatorio 230 DESCRIPCION 120 NO DET TRANSACCZION

Patrimonio Macional 560 ~ - e - S

Depuracién REFAS 500 orte de servicios DE TRASLADO cog-37-26103

Adquisiciones en el extranjero 650

Comisiones bancarias, fianzas, garantias 800

Donaciones 880 . ., ) .,
RH, serv. Personales, oblig. laborales, FON£ 901 La parametrizacion correspondiente a Comprobacion de
Procesaos Diversos o o 910 ) ..

Apovo al Inareso obietivo v a la Comerciali 920 Deudores DlverSOS por Concepto de V|at|COS es:

020-010-010- ID 5876
s 2
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GRUPO: SUBGRUPO: TRANSACCION:
Descripoidn | Grupe Descripcion ISubGrup-o Grupo Descripcidn Id Transaccion
Anticipos y gastos a comprobar 0zo Recepcitn y envio de fondos o010 230 Reintegro a TESOFE de fondo rotatorio 11010
;::;ix:lt;ﬂj:des ggg U=o de fondos (pagos, anticipos) 020 230
Acuerdos de ministracian 120 Por _Ia devolucion de recursos UR a RA025 230
Manejo de Recurses entre dependenci 125 Registro v entero de rendimientos-Co 027 230
Inventarios- muebles, consumo vy arr 160
Inventarios - Inmuebles v arrend.fina 161
Obras 170
Wentas, préstamos ¥ otras recuperacii 180 ; ., B
Bonos, valores, Acciones, FIDEICOMT 133 CONCEPTO: La parametrizacion correspondiente al
Fondo revolvente o rotatorio Se registra dentro del multilinea i i
eoasioenicg et Cierre del Fondo Rotatorio por su
Depuracién REFAS 600 1 .
Adquisiciones en el extranjero 650 DESCRIPCION 120 NO_DET_TRANSACCION re|ntegr0 a |a TESOFE eS
Comisiones bancarias, fianzas, garant 800 Devolucion efec TESOFE fondo rev o rota
Donaciones 880
RH, serv. Personales, oblig. laborales, 901
Procesos Diversos 910 230 - 030 - 010 - I D 6868

Apoyo al Ingreso objetivo v a la Comi 920

GRUPO:
Descripcion I Grupo
Anticipos v gastos a comprobar 020
Participaciones 060
Responsabilidades 0490
Acuerdos de ministracidn 120

Manejo de Recursos entre dependenci125
Inventarios- muebles, consumo v arr 160
Inventarios - Inmuebles v arrend.fina 161
Chbras 170
Ventas, préstamos vy otras recuperacii 180
Bonos, valores, Acciones, FIDEICOMI! 181

Elaboracidnes 130
Fonde revolvente o rotatorio 230
Patrimonio Nacional 560
Depuracidn REFAS

Adquisiciones en el extranjero 650
Comisiones bancarias, fianzas, garant 800
Donacicnes 880
RH, serv. Personales, oblig. laborales, 301
Procesos Diversos 910

Apoyo al Ingreso objetive v a la Comi 920

SUBGRUPO: TRANSACCION:
Descripcion SubGrupo Grupo Descripcién 1d Transaccién |Subgrupo Grupo
REFAS SIN OBIETO Refas Sector Central 010
MNIVEL 1-CAJA TESOFE 0z0 800 Refas-Sector Paraestatal 020 010 500

CONCEPTO:
Se registra dentro del multilinea

Importe Servicios Personales-gastos 55 1 1A 1
lpor( d l. y Slmwlau-lmacén 6917 La parametrlzaCIOn Correspondlente
Importe de Servicios-gastos 6918 . ~ .

Importa de Musblas 6019 a Reintegros de Ainos Anteriores
Importe de Inmuebles 6920

Importe da Act. Biolégicos 6921 =

Srports de Dbee T 6622 (afio actual -2) de una UR central
Importes anticipados 6923 P

Por bienes en transito 6924 .
Ir?'lpm:nedceElahoracmncs 6925 E por Se rVICIOS personales es

Par deudores diversos 6926

Importe de Titulos y Valores 6927

Importe de Fideicomisos y Participaciones 6928

Importe de Préstamos e Inversiones Financieras 6929

Por los convanios de subrogacion de pasivos 6930 600 - 010 - 010 - I D 69 16
Incremento a Fideicomisos x coordinadora sector 6931

Importe de Mat, y Suminstros-Gastos 6032

Importe de Participaciones y Aportaciones 6933

Importe da Transfarencias v Subsidios Fid, Admdn 6934

—19_
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REFAS

¢COMO SE GENERA INFORMACION EN LA CUENTA 11393?

» Los Reintegros de Ejercicios Fiscales Anteriores (actualmente de 2014 hacia atras) son
capturados en la instancia 2016 en un flujo llamado WF_REFAS.

»  La captura de estos reintegros se realiza sin especificar CLC, por tanto, tampoco COG. Sélo se
indica el ANO al que corresponde e IMPORTE correspondiente.

»  Por norma, a partir del ejercicio fiscal 2015, los importes correspondientes a los movimientos
que sean aplicados, deben afectar la cuenta 11393.

»  Correspondera al ramo, DEPURAR o identificar estos movimientos segun el rubro que le
corresponda. Ejemplo: Servicios Personales, Materiales y Suministros (almacenable o no
almacenable), Servicios Generales, etc..

»  Esta depuracion se realiza por medio de un flujo de EXTRAPRESUPUESTARIA.

PARAMETRIZACION CENTRAL PARAMETRIZACION PARAESTATAL

600 - 010-010 600 - 010 - 020

B Bl e
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Caracteristicas Generales en la Captura

Nota: Si se tienen dudas en cuanto a la Documentacion Comprobatoria que se debe tener como
soporte de las operaciones que se registran en el ramo (ejemplo: Fondo Rotatorio y
Comisionado Habilitado) deben acercarse a la Direccion General Adjunta de Normatividad
Contable, Direccion de Normas para recibir la orientacion correspondiente con base en el
MCGPE.

Como se menciond en el tema Solicitudes de Pago - CLC, el registro de la Documentaciéon Comprobatoria es obligatorio para
continuar con el proceso de pago para los tipos de solicitudes: 2, 3,4y 9 por ser operaciones ya devengadas.

Para el resto de los tipos de solicitudes, se puede registrar la Documentacion Comprobatoria una vez que la reciban, sélo
recuerden tener control en lo No. de solicitudes de pago para evitar ‘ligarla’ a otro proceso.

En la pantalla los puntos clave a capturar son:

i Lo primero que se debe capturar es el No. de la Solicitud de Pago y dar clic en la varita.
Sol. pago |14IIIE4| M

En ese momento se llenan todos los campos del encabezado, de acuerdo a lo capturado en la Solicitud de Pago. Aun y cuando la
solicitud tenga una divisa diferente a PESOS, lo que se capture en la Documentacion Comprobatoria sera en PESOS.

[ o [ =

l— I— * Tipo solicitud IB'EI—J Sol. pago IW
l—

l— Cwe RUC Ii
l—
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Caracteristicas Generales en la Captura

Mensaje del sistema

l-—_:-?] Los datos del documento se han guardado exitosamente.
L_{ Ky

Se recomienda dar clic en Guarda. En ese momento es asignado el
Folio de Documentacién Comprobatoria. Este digito es el que se

.
I_I registra en las Solicitudes de Pago 2, 3, 4 y 9 para que avancen.
1
%® ‘ ‘ N\ ‘ﬂ‘ Para la captura de los documentos (1 6 mas) dar clic en el signo de
|- RamoROL Factura Fecha fact. Fecha present. Benef. Tipo ben. ‘+) y en el multlllnea agl’egal’é CampOS en ‘b|anCO’ LOS mélS
M 6 A189-45 30/09/2015 ﬂlfl-lefZDlS jDDdBBZ relevantes a Capturar son:

Nota: Todos los campos sombreados en tono ‘azul’ son submends de opcién, se abren presionando F2

Factura: No. folio que etiqueta el documento soporte. Es un campo alfanumeérico.

Fecha fact: Fecha de expedicion del documento soporte.

Fecha present: Fecha en que se recibié como comprobacion en la dependencia.

Benef: Quién expide el documento soporte. Este beneficiario, previamente debe darse de alta en el

CAT_BEN_DOCCOM y para algunos ramos relacionarse en el CAT_RDOCCOM.

Operacion: Tipo de servicio que soporta la documentacion. Tipo IVA:
Tipo IVA
Operacion  |Tipo benf. |Tipo ope. |Descripcidn o7
85 Prestacion de Servicios Profesionales
04 06 Arrendamiento de Inmuebles
04 07 Propinas
04 83 Ctros

IVA desglosado del documento.

Tipo IVA |‘u"a|ur del IVAlDesc:ripcic’m |

01 15 15%

0z 10 10%

03 0 TASA O

o4 0 EXENTO

0s 0 N APLICA
06 0 OTROS

07 16 16%

08 11 11%

09 1 1%
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Caracteristicas Generales en la Captura

Imp. antes imp. WA desglosado Imp. antes ret. Ret IWA

16,5850.00 EI.EIEIl 0.00

Imp. Antes imp.: Valor sin IVA desglosado

RETENCIONES: Importe de retenciones
(en caso de aplicar)
Desglose de factura Desglose de Factura:

Concepto de pago en documento

5 al millar 2 al millar Otras retencigPenalizacione:Contribucidn

0.00 0.00 0.0o0 0.0o 0.0o

IVA desglosado: Imp. del IVA desg.
Contribucién: Importe de algun otro impuesto
(que no sea IVA desglosado)

Concepto de pago descrito en el documento soporte.

Recomendaciones y observaciones para la captura de la Documentacion Comprobatoria:

»  Cuando se captura manualmente, dar clic en Guarda cada 20 multilineas registradas.

»  Se pueden ‘englobar’ varias facturas en un solo registro, sélo si pertenecen al mismo proveedor.

»  La suma de los importes netos del multilinea debe ser igual al importe neto del encabezado, el cual se
validara contra el importe presupuestal de la solicitud de pago referenciada.

»  Los flujos WF_DOCTO_COMPROB no realizan aplicacion contable ni presupuestal, por tanto, la
descarga de la cuenta 11231, se realiza por extrapresupuestaria de acuerdo al MCGPE.
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Caracteristicas Generales en la Captura

ES
Clase | E E=  Movimiento EXTERNO (requiere autorizacion de UPCP)
IE = Movimientos INTERNO (so6lo se notifica a DGPyP)
E S=  Movimientos SIN NOTIFICACION (solo se registra en SICOP, movimientos a clave ampliada)

* ralendario DTrasle_E C= Calendario, mueve recurso de un mes a otro u otros, la clave presupuestaria queda con
C diferente calendario, pero con el mismo recurso anual.
T= Traspaso, mueve recurso de un mes 0 meses a otra u otras claves presupuestarias, una clave
i gueda con el recurso reducido y otra con el importe ampliado.
I R= Solicitar Reduccion Liquida al presupuesto, se reduce el presupuesto de una o unas claves
© presupuestarias sin necesidad de ampliarlo en otras claves.
A= Solicitar Ampliacion Liquida al presupuesto, se gestiona un incremento a una clave o claves

presupuestarias sin afectar la disponibilidad de otra u otras claves del ramo.
| = Ingresos Excedentes, se tramita una ampliacion al presupuesto para una clave o claves
presupuestarias derivado de una recaudacién en TESOFE para el ramo.
o= Traspaso entre Ramos, gestibn que comienza a registrar el ramo a reducir, indicando a que
ramo y clave o claves debe ampliar su presupuesto.
-1

CAT CONCEPTO R23 CP - Concepto ded Ramo 23 Provisic
* COﬂC R23 Papna 1 de 2 Reguires por pages:[70 *) h ¥

Tygve O D RCHISCTION |

i

¥ CORT Pt e (LG eeon

Se debe capturar este campo cuando el movimiento de AP que se
requiere realizar es LIQUIDO (solo ampliacién o sélo reduccion).

Previo a la seleccion, se recomienda consultar el tipo de concepto con
su enlace en la UPCP.

i 04
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Caracteristicas Generales en la Captura

o Saiicuuiba TEXTO LISAE PASA LA JUSTINICACION Motivo fundamentado del por qué requieren registrar la AP.

En los FILTROS:

Obtener Reducaidn? [N :l Cve.Cartera Red. l
Se capturan los criterios para las claves de ampliacién y/o Mes Reducaén  [09,10 coP Reduccién |
reduccion UR Reduccidn IWOJ 10 Prog.P.Reducciéon  |POO3

. Partida Reduccién |37504 Ent.Fed. Reduccién
No es necesario borrar los campos de reduccion al buscar por _Obtener Ampliscién?[s v]  Cve.Cartera amo. |
. . . . acid 0%, 10
orden las claves que correspondan a la ampliacién, o viceversa, wee Arplectn | coe Amplacn |
UR Ampliacién AYS Prog.P. Ampliacién l

. . . |2 0 Fed. on [
Simplemente se inactiva el campo de Obtener. ——=_ Portide Amglacién €101 i ot l] I

Para localizar las claves presupuestarias con las caracteristicas indicadas en los FILTROS, se da clic en la ‘varita’ del multilinea.

Las claves que no correspondan a las deseadas, se seleccionan dando clic en el cuadro que las precede y se presiona el botén
de ‘X’ para eliminarlas del multilinea.

54 10

| FEvants  IDTIPRA UR MARO FIF SF RGAI PP CICHG PASTCFF EF PIL Ay COPL  OF AUXD AUKI AUMPORTE Otssurvacian +
[Frr a3s 356 100 1 0C 00O 0000 00000 0f

(T ass 356 100 1 R ——— > 100 000 ©000C 00000 01

#7234y 326 aye 2 7 000 D000 00000 0f

i_ S74 (337 326 Avs 2 @ ro | 00050000 j00000 (0f

278 la37 326 AvS 2 s e T R ——30C 000 00000 ‘00000 01 _

[F7s 437 Rje am 2 211 011 |03 00900000000 0OCOIDOO0O 1 (000 00O O900C [DOCO 0) -

Q Regresar alndu ;‘ Vahde dotes l.;‘ Envia Revisor OG 3 Suspende C‘Rw-stru An

"‘“’“"“’“W’“’wm — Se recomienda dar clic en Guarda al agregar varias claves presupuestarias
“PEOH | Los datos de so han . en el multilinea. Cuando se Guarda por primera vez, asigna un No. de Folio.

* Clase E =] = Tipo 7 o

PSRRI SO = | .vin

T - I




Caracteristicas Generales en la Captura

Fe8

i INFORTE_MAR IMFORTE_ASH IMPORTE_MAY IMPORTE_IUN
0 0: 0 o
0 0 o o

() Regresar QM‘QG»MJ () Valida datos | L) En
1) E~Externa MAP, I=Interna MAP, S=Sin Notificacién

Para modificar los importes por clave

weosTE . mecatesco  weomeser  meowcocr  wi presupuestaria, solo deben desplazar
8 s % 22009 . el multilinea hacia la derecha y escribir
o 0 0 0

las cifras correspondientes.

Cuando han terminado de registrar los importes correspondientes por clave
presupuestaria, se da clic en Valida datos.

I Il - o Esta accion cierra la pantalla de captura y al abrirla de nueva cuenta ya tiene asignado
— — el No. de AP.
Ottimo comentario K
Ademas, valida que la captura no tenga errores, en primera instancia contra la i e b

informacion que esta en SICOP. De encontrar una inconsistencia, muestra este

mensaje al entrar de nueva cuenta al proceso.

El tipo de error se visualiza aqui:

{Tiene mensajes de error en SICOP, Revise.]

e e
o Siaads Fmo LIBRE PARA LA JUSTIFICACION Mes Ampliacién COP Ampliacidn
UR 6 Prog.P. Ampliacibn
I I Partida Amphiacidn | Ent.Fed.Ampliacion
Mensaje:
— — — — ‘ J ,
TTRER Importes no compensados
|
[ ID_EEvento  IDTIPRA URMARO FIF SF RGAI PP CIC(PG PAFTCFF EF PRI cAy lcoPL ‘OrF AUX1 AUX2 AIMPORTE Observacianes
([C1  la3s 356 100 1 3.7/S 04 1 05 00000000000 (0000006127':7 (000 (000 (00000 00000 0 . . .
[F2  lass 35’6 100 115 o) 377/ 10411 09 00000000000 (0000000000 000 000 00000 (00000 (0 | Slgnlflca que no traemos el mismo
3 437 326 AYB 2 2(1/1 011 : |09 0ODO000O0OO 00OOOR0000 " 00O 000 00000 00000 (0f

importe en reduccién que en ampliacion o
el movimiento por mes no se hizo lineal.

s s



Caracteristicas Generales en la Captura

Una vez corregido el error de captura, valida en segunda instancia contra MAP.
Verifica que las claves existan, que tengan disponibilidad, que el movimiento no I —————_

tenga restricciones y valida que clase es. shep - 21/09/2015 04:20
La validacion envia el siguiente mensaje: || Diaidado por VAP Rivise mecsajes.]
21/09/2015 04:20:38

ERROR: Insuficiencia Presupuestaria: El importe $72,069.94 a Reducir en la Clave Presupuestaria:
2015.6.100.1.5.2.0.5.P.3.37504.1.1.9.0 para el mes de OCTUBRE es mayor al monto disponible.

Disponible Final: 566,666.66; Disponible: 566,666.66; Reducciones en Trdnsito: 50.00; Reservado [ dcwar | canceer
en Trdnsito: $0.00

| l

[21/09/2015 04:20:38

Se corrige el error y se valida nuevamente... o ; |

Se observan mensajes Normativos (aqui se muestran ‘
los errores por RESTRICCION) y en Flujo el camino de
validacion que sigue en MAP...

Si hay algo que corregir nuevamente se hace, si ya no hay error, podemos avanzar el movimiento por los pasos y acciones que
cada ramo tenga configurado hasta llegar al AUTORIZADOR que Aplica / Envia MAP. El proceso quedara en un estatus de
“Atencién MAP” hasta que sea APLICADO o RECHAZADO desde MAP.

 INombre del Proceso Paso Pendiente

Atencion MAP 22/09/15 12:56 AF 2 SOL shcpl Unidad Cr: 711 FOLIO: 137 A

T 0 B
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Movimientos a clave ampliada

* Clase e . - . o . .
Para realizar movimientos entre claves ampliadas, es decir, misma clave oficial y que no tiene
I efecto en MAP, la adecuacion debe clasificarse como ‘S - Sin Notificacion’

Este tipo de adecuaciones pueden ser de Calendario o Traspaso, NUNCA LIQUIDAS

EJEMPLO: Captura de una AP Sin Notificacion... Importe de REDUCCION = Importe de AMPLIACION o ADICION
por clave presupuestaria a nivel oficial

REDUCCION [2015.1.5.02.00.002.M001.3.3.9.03.1.1.09|00000000000.0000000000.40.000.000.00000.00000.0000000000 100,000.00
REDUCCION [2015.1.5.02.00.002.M001.3.5.9.01.1.1.09J00000000000.0000000000.50.000.000.00000.00000.0000000000 80,000.00
REDUCCION |2015.1.5.02.00.002.M001.2.2.1.04.1.1.09)00000000000.0000000000.20.000.000.00000.00000.0000000000 50,000.00

TOTAL REDUCCION  230,000.00

AMPLIACION [2015.1.5.02.00.002.M001.3.3.9.03.1.1.09)00000000000.0000000000.40.224.000.00000.00000.0000000000 25,000.00
AMPLIACION |2015.1.5.02.00.002.M001.3.3.9.03.1.1.09J00000000000.0000000000.40.251.000.00000.00000.0000000000 75,000.00
ADICION [2015.1.5.02.00.002.M001.3.5.9.01.1.1.09|00000000000.0000000000.50.244.000.00000.00000.0000000000 60,000.00
ADICION [2015.1.5.02.00.002.M001.3.5.9.01.1.1.09{00000000000.0000000000.50.210.000.00000.00000.0000000000 20,000.00
AMPLIACION |2015.1.5.02.00.002.M001.2.2.1.04.1.1.09}00000000000.0000000000.00.000.000.00000.00000.0000000000 20.000.00
AMPLIACION |2015.1.5.02.00.002.M001.2.2.1.04.1.1.09/00000000000.0000000000.50.000.000.00000.00000.0000000000 30,000.00

TOTAL AMPLIACION 230,000.00




Extracciones de Rango

Las extracciones por rango son aquellas que nos permiten obtener en un documento de texto (.csv) TODOS los procesos que

han sido ingresados en SICOP por los usuarios de la dependencia.

= 3 Extractor de informacidn
) Extraccién
|-{) Ejecucién
. ) Estado de ticket

EXT_RANGO_AP_FIL_UR
EXT_RANGO_AVI_REIN
EXT_RANGO_AVA_FIL_UR
EXT_RANGO_CLC
EXT_RANGO_CLC_FIL_UR
EXT_RANGO_COM_FIL_UR
EXT_RANGO_COMPROMISO

En el listado ubicamos las correspondientes a las
EXT_RANGO

EXT_RANGO_DOCTO_COMP
EXT_RANGO_EXTRAPRESU
EXT_RANGOD_OFI_RECTI

Para descargar, damos clic sobre la que sea de EXT_RANGO_SOL_PAGO

ENT_RP\NGD:SUFI_P'P'TA
ExXT_RANGO_UNR_SOL_FA

nuestro interés.

Nota:
OXT_SOUPAGAR Sclictudes por pagar de Servicios Personales
EXT_SUFL_RANGO Extracadn de I3 Suficenda per Range

£XT_SUP_PROC_&FE
©X7_SUP_PROC_AFE_UR
EXT_VIAT_COMP_AL_100

Supervisor de prooesos - Historial d2 Adecuacdn por Ndmero yio Proceso
Seguimiento de adecuacion

RUC's con comprobacidn de gastos de vidbcos 2l 100%

RUC's con comprobacidn d2 gastos de vidticos mener al 100%

Informacidn de destinos con RUC concluids y Comprobaddn de Gastos al 100%

Informacidn de i3 comprobacén de gastes con RUC conduida y Comprobacdn de Gastos al 100%
Informacién general de registros de comisicn con pago de vidticos

Detalle de roles asignados 3 usuanios del médulo de vidticos

Usuarios de SICOP con asignacidn de roles del médulo de vidticos

Para validar con que extracciones contamos actualmente (varia de acuerdo a los permisos que le
sean otorgados al rol con el que ingresaron), se da clic en Extractor de Informacion - Ejecucion

Extraccion por rango de Adecuacioness Presupusstarias con filtro por UR
Extraccion por Rango de Aviso de Reintegro

Extraccidn por rango de Avisos de Reintegro con filtro por UR
Extraccion por Rango de Nimearo da CLC

Extraccién por rango de CLE con filtro por UR

Extraccion por rango de Compromisos con filtro por UR
Extraccian del Compromise por Rango

Extraccion por rango de Documentacion Comprobactira
Extrapresupuestarias por rango de No, de Operacidn
Extraccidn por Rango de Oficios de Rectificacidn

Extraccion por Rango de Solicitud de Pago

Extracion por Rango de Suficiencias Presupuestales
Extraccion por Rango de Unidades de Solicitud de Pago

En las extracciones también se puede extraer la informacion relacionada con el médulo de viaticos

LIBERADO
Predefinido LIBERADO
Precfinido LISERADO
Predefinide LISERADO
Frecefinido LISERACO
Precefinido LISERADO
Precsfinido LISERADO
Precefinide LISERADO
Precefinido LIBERADO
Precefinide LISERADO
Prec=finido LIBERADO

T 0



Extracciones de Rango

Después de seleccionar el tipo de extraccién requerida se muestra la siguiente pantalla, en la que registraran los datos
obligatorios (resaltados) para la extraccion :

Extractor de informacion (ejecutor)

Clave [ Descripoén
‘@ [ Eis c
Ejecstar proceso de extracadn | Nombre de archivo...

Sin espacios en blanco ni caracteres especiales (“#%&/-)

{® Predefinido

Seleccionar archivo de texto (.csv)

Nombre del archivo IEXT_RANGO_SOL_W Tipo de archivo @ csv " xmL

Sin Encabezado I Etiquetas r C

Conector |(  |Components |Operador lvalce.1 Ivalor 2 /)

- Completa la informacion,
Indicar rango de folios a descargar... Dar clic en Ejecutar
Si se desea descargar todos los movimientos sefialar un rango del 1 a 999999 D
Ejecutar

Nota: Para EXT_RANGO_CLC 0 EXT_RANGO_CLC_FIL_UR, en 2015 hubo una modificacion en los parametros de rango:

'Conector |( IComponente jOperador IVanr 1

1
‘Al

valor 2 b |
§959959555855999559

En aut_o_tram debe colocar: ‘A’ para descargar las AUTORIZADAS o ‘T’ para los movimientos en TRAMITE

s 0



Extracciones de Rango

K validacion de datos.

o Valicacion ¢z datos.

Al completar los pardmetros y dar clic en Ejecutar, nos muestra un niumero de
El proceso de extraccion se gjecutd correctamente,

ticket. Se debe anotar sin la coma. Para obtener el archivo de resultade, consulte el estado
del tsicket no. 243,680

Ela Extractor de informacion
{7 Extraccion

1 Ejecucitn

1) Estado de ticket
-] Consultas

En menu principal, seleccionar Extractor de Informacion - Estado de ticket

V ESUIMTENT O
l Menu || ] " !

. . Extracton de infocmackon (estado de tioket)
Se captura el no. de ticket y se da clic en aceptar.

Mimacs etk [JIM I:} Aowptar
T TR Y PRESII
Exiacier de ptormacién {estado de ticket)
NS e At s Esperar a que termine de generarse el archivo para poder descargarlo
ok 245 071 lienw sed o (FRNINGD.
Dozt arcrive
Nota: En las extracciones de rango, existen columnas con las mismas caracteristicas en una y otra extraccion. Tal como se

describe a continuacion...




Extratcion i nformacion

Extracciones de Rango

En el documento generado (el cual al dar doble clic lo abre automaticamente con Excel), deben considerar como “informacion
relevante” lo siguiente:

Columnas que muestran la clave presupuestaria:

CANI_150 ID_RAMO_ML ID_UNIDAD ML CGFU_151 CFUN_152 (CSFU_153 CPRG_154 CAIN_155 CPPT_156 COBG_225 CTGA 160 CFIN_161 CGEC 164 CPPI_166
2015 6 BOO 1 5 1 0 7 G005 37501 1 1 9 0

CCAP: Capitulo
CPARG: Partida Genérica

CCON: Concepto
CPAR: Partida Especifica

IMPORTE 148

iD_RAMO_CR ID_UNIDAD_CR FOLIO_SOL 83

FECHA_EXP  FECHA_APL DOC_HAPLICADO PROC_CLAVE Ramo, Unidad, Documento* y Folio, para

2 e - 29/12/2014  01/01/2015 - £ 20000 generar la Transaccién Original y obtener la
6 800 10 29/12/2014  01/01/2015 1 16 117527.35 L ) ;
6 800 11 29/12/2014  01/01/2015 1 17 112975.3 poliza presupuestaria correspondiente
FECHA_APL Muestra la fecha en la que se aplicé en SICOP, el
documento * El no. de documento depende del tipo de proceso:
DOC_HAPLICADO Estatus en el que se encuentra en SICOP:
0. No ha tenido afectacion contable AP = 1756  AVR= 1778 CLC= 1775
1. Se encuentra aplicado contablemente COMP = 2012 EXTRA= 2208 OFR= 1788
2. §e erl,cuentra cancelado posterior a una SOLPAG= 1774  PAG= 2104 AVRFP = 1751
aplicacion contable REFAS = 1750

PROC_CLAVE
IMPORTE_148

Proceso con el que se registro en el SICOP
Importe por clave presupuestaria

I >




Extracciones de Rango

Algunas columnas que se consideran relevantes son:

: EXT_RANGO_AP

: EXT_RANGO_COMPROMISO

: EXT_RANGO_SOL_PAGO

{ EXT_RANGO_CLC

NUM_AP = No. de adecuacion

i TIPO_OPE= Identifica que lineas son de Ampliacién, Reduccién o Adicion
MESES = Importe calendarizado por clave presupuestaria

{ MAP = Folio de registro en MAP

i CLASE = Tipo de adecuacion

e |

N_RES_39 = No. de Suficiencia Presupuestaria (completar a 5 digitos
. TIPO_MOVTO_42 = Original, Ampliacion, Adicion o Reduccion
: MESES = Importe calendarizado por clave presupuestaria

........................................................................................................................................................................................

NCOM_ 20 = No. de compromiso (completar a 6 digitos)

i TSOL_22 =Tipo de compromiso, ejemplo Obra o Némina

i CBEN_25 = Clave de beneficiario (completar a 6 digitos)

TPPTO_48 = Origen del presupuesto

{ TIPO_MOVTO_49 = Original, Ampliacién o Reduccién

NRES_16 = Si el origen de presupuesto es SUFICIENCIA, nos indica de cual
{ MESES = Importe calendarizado por clave presupuestaria

TSOL_61 = Tipo de solicitud, ejemplo Némina o Pago a terceros

i TPPTO_62 = Origen de presupuesto, ejemplo Compromiso o Disponible c/tramite
TIPO_CLC_65 = Efectiva o Compensada

i SPAG_72 = No. de Solicitud de pago

CBEN_69 = Clave de beneficiario (completar a 6 digitos)

i NCLC_74 = No. de CLC en caso de que ya esté ejercida

i MES_149 = A que mes corresponde el IMPORTE_148

{ TCONC_174 = Como se clasifica contablemente

e |

© NCLC_43 = No. de CLC (en SIAFF es el Folio Dep)

{ SOLP_48 = No. de Solicitud de Pago origen

TPPTO_36 = Origen de presupuesto

{ CBEN_69 = Clave de beneficiario (completar a 6 digitos)

: TIPO_CLC_67 = Tipo de CLC

: CVE_LEYENDA_68 = Clave de Leyenda

i FOLIO_SIAFF_112 = El folio SIAFF con el que esta vinculada
NCOM__15 = Si su origen es un compromiso, nos indica cual es

Extratcion i nformacion




Extratcion i nformacion

Extracciones de Rango

Algunas columnas que se consideran relevantes son:

i EXT_RANGO_DOCTO_COMP : FOLIO_DOCTO_COM_22 = Folio de la documentacién comprobatoria
: : SPAG_25 = No. de la solicitud de pago al que esta ligado

i TOTAL_NETO_42 = Importe del documento

i CONCEPTO_16 = Desglose de Factura

: FACTURA_2 = No. de la factura

: IMPORTE_10 = Importe neto por factura con retenciones

{ IMPORTE_15 = Importe por factura sin retenciones

i EXT_RANGO_AVI_REIN . TIPO_AVR_64 = 1-Efectivo 2-Compensado 3-Automatico
: i NAVR_74 = No. de AVR (Folio Dep en SIAFF)
i NCLC_16 = A que CLC se realiza el reintegro
NCOM_41 = Si el reintegro pega a un compromiso, indica a cual.
i TCONC_56 = Tipo de concepto del DEVENGADO
i SPAG_62 = No. de la solicitud de pago

..................................................................................................................................................................................................................................................

EXT_RANGO_OFI_RECTI TPPTO_66 = Origen de presupuesto de la CLC
: i NOFR_70 = No. de oficio de rectificacion
{ FIL_UNR_84 = No. de la CLC rectificada
¢ MES_149 = A que mes corresponde el IMPORTE_148

TETT T T T LT LT LT LT LT T T T T Ty T Ty T T T T Ly Ty Tr T Ty Ty T Ty Trrr T LT Ty Tr T LT T T rrTr LT L L T T oLy e oo

i EXT_RANGO_EXTRAPRESU : NO_OPERACION = No. de Extrapresupuestaria

: i GRUPO_TRAN_19 = Grupo de la parametrizacion
SUBGRUPO_TRAN_ 20 = Subgrupo de la parametrizacion
i NO_TRANSACCION_21 = Transaccion de la parametrizacion
! FECHA_DOCTO_56 = Fecha valor
ID_UNIDAD_ML = A que unidad afecta contablemente
i NO_DET_TRANSACCION_29 = Concepto de la parametrizacion
DESCRIPCION_DET_TRANSACC = Descripcion de la transaccion
{ IMPORTE_37 = Importe por concepto
i VALOR_COG = COG indicado por el usuario
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Impresién de Reportes (.pdf)

Los Reportes, son ‘impresiones’ digitales (en pantalla) que pueden exportarse a un archivo (.pdf). Principalmente generar
informes ‘formales’, ya estructurados para toma de decisiones o como soporte documental del registro realizado en el SICOP.

En estos Reportes, de los mas
relevantes, existen dos tipos:

Estados del
Presupuesto

Movimientos por Proceso

——

W

El-5 Reportes

--1:| Presupuesto Criginal Autorizado
#-{] Calendarios

1:| Estados del Presupuesto

--1:| Estados del Presupuesto al Periodo
--1:| Adecuacicnes DG

#-{] Adecuaciones Unidad

1:| Ofi. Liberacion Inversicn

--1:| Suficiencia Presupuestaria DG
--1:| Suficiencia Ptaria. Unidades
--1:| Plurianual

1:| Sclicitud de Page

--1:| Docto. Comprobatoria

--1:| Compromiso

-] CLC

1:| Avizos de Reintegro

--1:| Cficio de Rectificacion

Estados del Presupuesto:

Nos permite conocer al momento, el estado del presupuesto
correspondiente al ramo, ordenandolo por Unidad, Objeto de gasto,
Clave presupuestaria o Concepto de gasto.

Permite colocar parametros como filtro de la informacion a generar.
Ejemplo: Se puede extraer un reporte ordenado por unidad, pero que
solamente me muestre las unidades de la 100 a la 118.

Movimientos por Proceso:

Permite contar con un soporte documental del registro efectuado
en el SICOP de un Compromiso, CLC, AP, AVR, etc...

Los parametros, por lo general, solicitan el No. del documento (No.
de AP, No. de SPAG, No. de OFR) y/o folio en algunos casos.

Ademas nos permiten localizar procesos, generando una busqueda
por pardmetros como objeto de gasto, fechas, si se encuentra en
tramite o esta autorizada, y demas criterios.

Ejemplo: Se imprime el listado de la Documentacion comprobatoria
por medio del No. de Solicitud de Pago.

N -
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Generar un Estado del Presupuesto

Elﬁ Estados del Presupuesto

~{] per Objeto del Gasto Veremos un ejemplo de como obtener un Estado del Presupuesto EJECUTIVO,
- por Unidad Ordenado por Unidad y Objeto de Gasto, por lo tanto se da clic en la opcién
-] por Unidad - Objeto de Gasto Estados del Presupuesto - Objeto de Gasto
- por Unidad - Cve. Presupuestaria
- por Objeto Gasto - Cve. Presupuestaria
]_'] por Cve., Presupuestaria
POSICIONES DE LOS ELEMENTOS DE LA ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA (SUBCUENTA)
Al mostrarnos la pantalla para indicar los parametros, Posicién Digitos  Nombre Posicién  Digitos  Nombre
en primera instancia analicemos la seccion que dice: 1 4 Ao 34 1 Tipo de Gasto
6 1 Finalidad 36 1 Fuente de Financ.
POSICIONES DE LOS ELEMENTOS DE LA ESTRUCTURA o L ree o 3 Etiid e
PRESUPUESTARIA (SUBCUENTA) 10 2 Subfuncion 41 11 Clave de Cartera
13 2 Reasign, 33 10 Centro de Costos
H ;2 ~ 16 3 Act Mstitucional 64 2 Control Operativa
Si ponemos atencion, en el orden que ,senalan Ia§ P 27 Potario o 3 Pluisanal
flechas, forma la clave presupuestaria. S6lo nos esta Cati . . N
X ; L., o pitulo 71 3 Organismo Financiador
indicando en que posicion y cuantos digitos ocupa esa Concepto 75 5 Avxiliar 1
A Partida Genérica a1 3 Auxiliar 2
seccion de la clave. Partida Especifica
A VvV &7 10 Auxiliar 3

EEPORTE DEL ESTADO DEL PRESUPUESTO POR UNIDAD / OBJETO DE GASTO

Subtitnlo del Reporte:
TEXTO LIBRE

Defina los criterios del reporte:

AND_UNIDAD IN ("700',"7107 AND SUBSTR{ASUBCUENTA25.8) IN ('2.1.1.01'.'2.4.1.03")

*Origen de la Informacidn: ACTUAL -

N 3 I

En la parte superior de la pantalla,
se indican el subtitulo del reporte
y los parametros (auxiliindonos
de las posiciones) para mostrar la
informacion con los filtros que se
requieran.
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Parametros para generar reportes en .pdf

El texto original que contiene los ‘criterios’ es:
A.ID_UNIDAD IN (*700','710") AND SUBSTR(A.SUBCUENTA,25,8) IN ('2.1.1.01''2.4.1.03")
Lo explicamos por partes:

A.ID_UNIDAD IN ('700','710" Se indica de qué unidades requerimos la informacion:
« Siso6lo es un par de unidades, las separamos tal cual el ejemplo, con una ‘coma’:
A.ID_UNIDAD IN (‘100,110
» Sise trata de un rango de unidades, se especifica de la siguiente manera:
A.ID_UNIDAD BETWEEN ‘100" AND ‘118’

AND SUBSTR(A.SUBCUENTA,25,8) Esta seccion indica por medio de que vamos a filtrar, es decir, por programa
prioritario, objeto de gasto, o solo capitulo, entidad federativa, etc...

El ejemplo nos dice A.SUBCUENTA,25,8, donde:

+ 25 = indica la posicién donde comienza el criterio de busqueda, para este caso,
empieza en capitulo.

* 8 =El numero de posiciones que ocupa el criterio a considerar, para este caso, se
esta indicando el objeto de gasto completo, incluidos los puntos de separacion,
es decir: si queremos el COG : 21101, el criterio se especifica asi 2.1.1.01, si
contamos los caracteres son 8.

IN ('2.1.1.01''2.4.1.03")  Serango del filtro, en este caso, de que objetos de gasto se van a filtrar:
+ Siso6lo es un par de filtros, las separamos tal cual el ejemplo, con una ‘coma’:
IN (‘3.7.2.04','3.7.5.04")
» Sise trata de un rango de filtros, se especifica de la siguiente manera:
BETWEEN ‘3.7.2.04° AND ‘3.7.5.04'

B YA e



Parametros para generar reportes en .pdf

Por lo anterior, si lo que deseamos es ver la informaciéon de la unidad 700 a la 800 vy filtrar por programa M0O01, la linea debe

indicarse de la siguiente forma:

A.ID_UNIDAD BETWEEN '700° AND ‘800" AND SUBSTR(A.SUBCUENTA,20,4) IN (‘M0O01"
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Movimientos por Proceso

Como se comentd, permite obtener Soporte Documental de los procesos que ya se registraron en SICOP. O apoyarnos en los
reportes para ‘localizar’ movimientos con caracteristicas en especifico.

El {3 Docto. Comprobatoria Enviar consulta | | Restablecer
----- w7 General

Para el ejemplo de soporte documental, se selecciona la Documentacion
Comprobatoria.

DOCUMENTACION COMPROBATORIA POR BENEFICIARIO

Para imprimir la documentacién comprobatoria, la pantalla solicita:

. _ L - . . o
No. Documento Se indica el No. de Solicitud de Pago para imprimir a *No. Documento-
documentacion correspondiente. ALBARUZ
H — H H H ¢ A *Autoriza (Nombre):
+ Autoriza (Nombre) = Se indica el nombre de quien ‘avalard’ el documento. (Nombre)
PRGN LA - '
OFICIALIA MAYOR FOCHA 150
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION ¥ FRESUPUESTO WORA W9
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE CONTABILIDAD Y E3TADOS FINANCIERO2 REPOATE E10OO00OCONMD
DOCUMENTACION COMPROBATORIA
Evento Sobaud Secoencls Ao Feares Unided CG " sHy AN MY OBG YO " |- " oc INPONTE I
150> 20 ' s 2 100 2 e o 000 PO0Z  3W4 1 ' 5] 00000000000 DOOA000000 o
Tota o0
Fecha Focha Foche Sa 2 Oro Penall- Coetrl- mporte %N A Totat Ingorne
facturs Facturs Mecepoiin Mas. CF seN NOmERe VA s miliar ilar retencion &3 adones buciones Bruto Seag. Oeaglove foeten. Meto
¥ . 8020 TAIUR0NE RIS JOIA0TE 0480 FID 195Y TRANC aoo 3. o coo oo oo o0 Moo e 480 oo 3400
CARRETERO
ToLUCA.
ATLACOMULCO vosT
STNATCO 11757 20N00014 SD12015 28012014 20 SERVICIO TROWA, coe a0 ) Qoo Q0o oo o0 asaDn e Qov 9500
SADEC
F.ademe 200014 JDII0NS 290172014 DO4S0Y  FID 1987 X\:CA.I'U Qoo e 000 e aoe ow b0 M0 W L coo 400
CARRETERO
OLUCA-
ATLAZOMULCO a7
F.em TVIUR0NE RIS J8DA0TE D04S0E  FID 198Y TRANO aoo LY afd [ 3 oo Oog o0 q00 1w a0 coc 34 00
CARRETERO
TOLUCA.
ATLACOMULCO v
PWT e 204 U018 2amN/201 ETaE PROMOTORA Y L] 3 o .00 goo aoe nm. o “Mooa e " aoc 14000
ADNINISTRADORA
OF CARRETERAS
SADECY
F-8080 004 MRDINTS 28012018 04805 FID 1027 TRANG Qoo (-3 ] %0 (3. oo oo 00 Moo 46 oo 00
CARRETERO
TOLUCA-
ATLACOMIALCO a7
Lo 00

Firma . ALBARUIZ
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|
Movimientos por Proceso

) Enviar consulta ] [ Restablecer
=45 Compromiso Para el ejemplo de localizar documentos por alguna
=43 Compromiso situacion en particular, buscaremos los compromisos que
.- Captura aun tienen recurso disponible en el. COMPROMISO -

PEESUPUESTO POR PAGAR DE COMPROMIEOS

£-£3 Calendario COMPROMISO - CALENDARIO - POR PAGAR

----- 1 Comprometido

H . H H ] . Objeto del gasto :
[ Pagado Para imprimir , la pantalla solicita: . g 37504
. [ por Pagar * Objeto de Gasto = Todos los compromisos que estén contrat
ONLraco .
[H-{_] Estado del ejercicio para este OBG 1000 =
+ Contrato =y / o No. de compromiso (6 digitos) Saldos ToD0
+ Saldos = Seleccionar SOLO SALDOS S0L0 SALDOS
MAYOR Faina
DIRECCON OF AFCURSOS FINANCERCS HORA 212454
OMECOON GENERAL ADJUNTA OF FINANZAS ¥ TESORERIL FECHA 120CT 0%
DRECCION DE PAGOS REPORTE  RECTAPAGAR
PRESUFUESTO POR PAGAR U i
AL 15 0E OCTUSRE DE 2018
COMPECMIST  J0UDMS  MOMIE BEMPACIZIN0  SR000 COMTION MACIOMA, I DIETRNA OF A CRRO Sasd & SaTec
- AT 08 JATTD L LN e senmens war oan [ Amas 00 ASOTI0 SeeTEwmer aTTImes ROGENS-. ol
DOF 2YIES - VESRORE RACNUMNG SINE BATVI00W Ll L PR ox o= o (2] “m s e wes e wonn L iaw ae
FTEEL 07 @ SORC D STy
BOE 39004 - VU RESTARG 330D BT A L adnm» ox = om tw % Ll i tm ‘> - L 3 e Ll
REITIE *T @ RNV DB YT
Tita » Ougeto i g LR ) 5] ix o cx tm i pal1- i e rax 1308 100 X ix
TES » CovpreTeg oo L 0o o ooe Lo im prL-1 e s s 08 00 1200 20 Ll
ONCALIA MAYOR FAGHNA 24 2
DRECCION GENERAL € RECURSOS FINAMCERDS MORA NN
DRECCION ADJUNTA OF ¥r i FECHA 15 OCT 0
ORECCION DE FADOY REPORTE  RACTRSAGAR
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WF_VIAT_RUC_2

Registro Unico de Comisién
PASO: Registrar Informacion

* ADSCRIPCION  [710 LJ * ADSCRIPCION:  Unidad a la que pertenece el COMISIONADO
* RFC IArsoszososzc;e |_.J * RFC: Comisionado - CAT VIAT PADRON

Estos datos se completan al seleccionar el Comisionado

= PAIS ORIGEN  [MEX 4  =epo oriGEN lo q [oF

* POBL ORIGEN * |4 \_‘J |

Indicar del CAT VIAT FIRMAUT quién autorizara la Comision

AUTORIZADOR IJUMRS?OSBOMRA |1" "“I

Seleccionar el Objetivo General del viatico Seleccionar descripcion particular de los motivos
CAT VIAT OBXNORMA CAT VIAT MOTIVOS

* DBJ NORMA GOB I 2 MOTIVO COMISION I 16

Iﬁ»sistenn::ia a reuniones de SHCP

Seleccionar Tipo de Financiamiento - CAT VIAT TIPFNMTO TIPO FINCMTO DP LJ
¢COmo se realizaré o realiz6 el pago de los viaticos?

OBSERVACIONES EJEMPLO DE RUC PARA EL EXTRANIERO

Detalle del objetivo de la comisién

T 1
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WF_VIAT_RUC_2 Registro Unico de Comision
PAIS, EDOy POBL = Lugar de la comisiéon (nacional o extranjero)
FEC INICIO - TERMINO =  Periodo en que se efectu6 o efectuara la comision
DIASS_PERNOCTA = Medios dias PAQUETE= CAT VIAT PAQUETES TRANSPORTE = CAT VIAT TIPTRANS
+ | 8
I Pafs DO |  POBL | ZE FECINICIO  FECHA TERMINO [DIAS TOT DIAS S_PERNOCTA PAQUETE PORC PAQ TRANSPORTE ACOMPARANTE
i lusa | 3alnve 2 [Nueva vork 16/11/2015 +|20/11/2015 = ) 1| 1 1 1N |

En REVISOR, se indica el Tipo de Cambio con el cual se calcularan los viaticos... Se envia al AUTORIZADOR

[23926] WF_VIAT_RUC_2 - Revisor / DOC_VIAT_RUC - Registro Gnico de comisiones para pago de viaticos
@ Regresar Glidar H Guarda @ Envia a Autorizador @Rechaza Captura %Eﬁ OAC @Archivos Adjuntos

|
‘ ;PERNOCT A |IiﬁQUE'T'E PORC PAQ TRANSPORTE EACOMPAﬁANTE ID TARIFA  TARIFA ESPECIAL TARIFA NORMAL IMP OTORGADO DIVISA TIPO CAMBIO EIMP OTO MN ‘

1| L[N ~In R4 2,025{U _16.7000] 33,8175

. . PASO: Imprimir Oficios
PASO: Autorizador especial

Archiva... Antes de archivar deben registrar la
Documentacion Comprobatoria de la Comision...

— « l.-
O Regresar alidar @Red‘saza Revisor @ Regresar Glidar @Rechaza Autorizador {::@ OAC

Comision al Extranjero...

T >




SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Fola No. | 594
OFICIO DE AVISO DE COMISION CON PAGO DE VIATICOS Fecha de Impresion
041112015
AaHCP
Pag. 1 ge
E I. nidsd REeaponszbla :)
[1-Clave y denominaclon 74 Direccion General de Recurzos Financieros |
CII. Sarvidor Miblico Comislonado ::'
ILi-Homere Dylce Maria Avila Silva I2-RFC AISDE206052G9
Il3-Carge  profesional Administrativo
IL4-Cnigen  Meéxico Distrito Federal

Con fundanento &n @l Eeglamento Interior da la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico; las Hormas gqua regulan los
vidticos y pasa]es para las comisiones an @l dasampeflo da funcionas an la Rdministracidn Wiblica Fedaral:; <l Rouardo por
&l qua sa axpids &l Manuzl Administrative e Aplicacidn Canerzl en Materiz de Becursos Financleros, se sutoriza 1a
srogacién de reacursos por los concepbos de wvidtloos y pasajes para la comisifn &l extranjers gue realizard en
cumplimisnto a sus atribucionas eo loa términca que a contimuacifn se indican.

GII. Datos da la Oomisido v Asicnacitin da Vidtioos __:'
| 11 1.-Dsastn L2 -Perodn N3 -MOmern e digs 1IL4 -Cupda LS dmporte
Hacional (Co-Estado) F. Inkia F.Teming  Compistc  Menos de Fordia Mbereds de Autorizado
Imt=macional (Cd-Failsh 24 s Dhdaa 24 hrs. —
|N ueva York Estados Unidos 26/10/2015 30M10/2015 4 1 "= 450,00 22500 "™ 2.025.00
Total dias: 4 1 Eurces 000
Dol 2,025.00
Fesos ulﬂl}

G\r. Motiwvo de la comisidn

G;. Obsarvacliones

EJEMPLD DE RUC PARA EL EXTRANJERD

GI. Infomacifn adliclional
[ Be.OF CLE: IEET o mxx (=T 1 5 02 00 o0 E0Z6 2% 8 @ 02 1 1 o8 SO0DO0OD 0000000 o D3

RN I LN I

Ein parjuicic da lo anterior y an relacién con la comisidn da rafaranciz, me parmito recordarle que dabarin cumplirsa las
obligaciones restantes previstas en las Normas que requlan los widticos y pasajes para las comisiones an el dasempeflo de
funciones &n la AdministraciSn Miblica Fedaral ¥y an las dends disposicliones aplicablas.

Antorizd Ravisd

Eoberto Armando Juirez Mootoya SECF - SHCP

Director General de Recursoo
Financieros

N 43
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WF_VIAT _COMP_2 Comprobacion de Viaticos en Comisiones

CVERUC = Se captura el No. RUC, se da clic en la “varita” (ROJO), en automatico se llenan los campos relacionados con el RUC
(VERDE) se capturan las observaciones e informe (AZUL)

CTA l OBSERVACIONES IlOBSERVACIONES DE LA COMPROBACION
* INFORME IDESGLOSE DE ACTIVIDADES o I No CLC |2390

COMISIONADC Ii ilce Maris : Avila . _l

No. CLC NCLC con la que se radicé el recurso del viatico NO EJERCIDO ¢La comprobacion incluye reintegro?

Ajuste del Tipo de Cambio USD o EUR CAT VIAT TIPCOMPR Tipo de Comprobacion de Gastos

CAT VIAT RUBCOMP Detalle de rubros de comprobacion
IMP AUTORIZADO I 3,817.5 IMP COMPROBADX | A3,734 IMP REMANENTE | 83.5 PORC COMPF I 100
1

CVE REINTEGRO I2015678 FEC REINTEGRO I02/11/2015 'I NO EJERCIDO 835r Al TC DLS 6.7

I | poRccoMPRGM [ o IMP COMPR GM l— A) TC EUR Ii

LG gJ |
b CG 1P COMP GTO RCG ONCEPTO DEL GASTO CLAS GTO FOLIO DOCUMENTO FEC DOCUMENTO FEC PRESENTACION PROVEEDOR TIPO BEN TII
i 3jcTOS_EXT ‘ l1234 30/10/2015  +|03/11/2015 ~ |668497 85
2 1JACTURA DAJE |G laBC123 30/10/2015  ~[03/11/2015 ~ 004882 o4 85
3 1§ACTURAS afaxis leNo INa 30/10/2015 ¥ [03/11/2015 ~ 067237 o4 85
[ a4 1FACTURAS 2F0OSPEDAJE {GNC |DEFS87 130/10/2015 ¥ 103/11/2015 v 1067238 |04 ‘85!
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WF_VIAT_COMP_2 Comprobacion de Viaticos en Comisiones

El objetivo del registro de la Documentacion Comprobatoria es obtener el 100% de Comprobacion, segun lo indicado en el RUC

CVE REINTEGRO [2015678 FEC REINTEGRO |ozl11/2015 vI NO EJERCIDO 83.5 AJ TC DLS

IMP PASAJES [ ) PORC COMPR GM [i [—' A) TC EUR [i

AUTO OFICIAL | J KMS RECORR AUTO | LTsGas auTO | * F PRESENTACION [04/11/2015 |
PRECIO LT GAS | IMP PEAJES AUTO | FEC CAPTURA 0471172015 23:12:44 ~|auTexep gTos |

4| 81|\ '| Importe = DIVISA ¢Divisa? = Seguin PAIS seleccionado
TIPO IVA VALOR IvA fIMPT ANTES IMPUESTOS VA DES CONTRIBUCION RetISR Ret IVA IMPORTE NETO fpais prvisa Tieo cameio TF ch PROVEE
ps ‘ 1,000 o\ | ' i 1570 fusa - ; 16.7IRB_[SM09712199
05 } 500 01 | ' 1 oofusa gD 16.7RB ‘fwr 320701}
05 [ 250 0| . ' | o fusa fso | 16.7[RB._|MAMX710303
05 | 270 | 1 i cofusa B | 16.7[RB |QUAR730529
Dentro de la columna IMPT ANTES IMPUESTOS se Al seleccionar PAIS, debe ser el pais destino de la
debe indicar el “valor” del documento comprobatorio COMISION, de inmediato establece la DIVISA con la
registrado segun TIPO DE MONEDA con el que fue que debe registrarse la documentacion comprobatoria.

registrado el RUC

Antes de FINALIZAR o ARCHIVAR la Documentacién Comprobatoria, se pueden Imprimir los Oficios...
Una vez finalizada, también se procede a ARCHIVAR el proceso de WF_VIAT RUC 2

s -
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Antes de FINALIZAR o ARCHIVAR la Documentacion Comprobatoria, se pueden Imprimir los Oficios...

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL CON PAGO DE VIATICOS

oo ™e] £82

IFECH.A 04112015
SHCO)
¢ Fag. 1 ge |
(1. owinap sscpowcaBLs D

I L1-CLAVE Y DENCMINACION rald Dirsocion General de Recurcos Financieros

(1. cewvinos sOmico coscroxanc

11 -NOMERE  Duloe Maria Avila Silva IL3-ORIGEN ko Do Yo SECHETASIA DE HACTENOA ¥ CREDITO PSLICO feoawe] ETT]
TEGISTRO GHICC DE COMSICHES AL PERSOMAL CON PAGO DE VATICOS

I2-CARGO  Prodaicnsl Adminttrates L4-RFC AISDE20806208 DETALLE Df. COMPROBALICH DE GASTOS [ FESHA ] oem@ms |
Cm_mmmmmm D SHCr

[ W.1-DESTING 1.2 -FERIODO L3 -NUMERO DE DIAS 11L& -CUOTA i1 5 -iMPORTE |

NACIONAL {CO-ESTADD) F.MICO FTERMINDG COMPLETO MENOSDE24HRS PORDA MENOSDE2¢HRS AUTOREADD | (1 cowmmesacrom pe vilzzccs seescancs
INTERNACIONA. [CDPAIS) orRsA PACLETE e UNERTE EERHA T TPO O ~AL - . AT L e TP BT T e R E 1O
B e I —— IBOCONERTE] FECAA | TPOOE CONEEFTS WEGRTE Y CUAVE  EGRDS] THG BE
207100016 - A6 2 3 - 25000 22608 = 282690 i ] COMPROBACIOM DE DVISA ORIGINAL CAMNO
TOTAL Dlas: 4 1 ELROS
TPO GE CAVSIO PRONEDIO RGIO TR puvewroa . L2 L.
: sl FACTURAS ~ |oorecis b b
~ o Ll
TIO OC CAMBIO PRONEDIO 18.7000 TURAS {';V,‘,, Ll : a A
FESCE 3251760 e T DEvENGADD [V S Ton
Cuv._compromacton oe viATicos oToscasos D g e T
1 TOTAL SAATON VIATiCas 2 3
IV 1 IMFORTE COMPROEADO CON ESTAZO D CUENTA 0.00 0.00 0.00 —
SOTAL GATOS FAGAIEE

V2 IMPORTE COMPROSADO CON OTROS DOCLIMENTOS .00 102000 1703400 c

V3 IMPORTE COMPROBADO CON REL ACION DE GASTOS REALIZADOS EN B EXTRANERD ot 1,0008¢  ~16,700.00 e ]

IV 4 IMFORTE COMPROSADO CON EL ARTICULD 125-A DEL RUISR 0.08 0.00 008 C >

N PERDIEA CANGIATA 000 .00 = u&mw%ﬂ&m

EHVETIRTIHES DY (X CEURIERT

IV E IMPORTE TOTAL DE LA COMPROSACION oo TR CaRTe !

VT N0 EJERCIDO 8360 | (v oneomucitu pessuvuseeas ox viATICN )
S MPORTE ALTORZADD 0.00 2,026.00 33817.60 [ v WiA) o = O T SO N T T = 7 S WO Y T N N s L )
(. 20 um VsICIR0, PRATKS. CASOLINA ¥/0 VASATEE D | o iy conavamnd

V.1 INPORTE DE PASAES 0.00 V2 CLAVE DE VEHICULD V.3KME RECORRDOS tulce Maris Avile Bilve

V.4 PRECKD LITRO GASOLINA V.5 LTS. GASOLNA VEINPORTE DE PEASS Profesiossi Admlslstsacive

(\ﬂ. NOTIVO DE LA CONICION

( Vil. COoRNVACIONES

WM

(VIXI . INFCRMACION PRESUPTECTAL

O I R B RN

[ m=.o= o<, 3367 v [ EO0 1 S 02 00 OO0 ES 3

9 9 0211 0v DOO0000D 000000 00 004

| SEEVIDOR POBLICO COMISIONADO l

Dulce Masis Avils Silve

1 Admind

s o




Consulta la informacion del SCG

El+=3 Reportes
=5 Contabilidad 5CG

----- ] Balanza de Comprobacidn

[ Libro Mayor

Todos los movimientos presupuestarios en el SICOP, generan informacion
en cuentas contables y presupuestarias para el Sistema de Contabilidad
Gubernamental - SCG.

BALANZA DE COMPROBACION

Balanza de Comprobaddan

Desdo

l Eseecificar E'Iercicio I
2015 »

*Ejercicio:
*Focha: T01/03/201% W /o015 T Seleccionar el rango de
Mes: Mar 2o > Marzo - Fecha y/o por Mes
STEnT
Unidad: TODAS - Seleccionar la UR
Con, Registro: Con, Roglstro Inicial T, 1o intro 1 il
1D Enwlo: 1D Erwlo Inicinl 11 Erwto Final
Tabla Ramo: Con. Reglstro & Ramo/UR Fecha @ FEC APL  FEC VAL
Afectacion operaclones; s -
Formato; » Excel ' PDF sy
Se sugiere...
Tabla Ramo: Ramo/UR Cenerm Reporte Genern Reporte Sin Paginacn

Formato: Excel
Fecha operaciones: FEC_APL

Finalmente seleccionar:
“Generar Reporte”

y/o
“Generar Reporte Sin paginacion”

I 7 B




o B L [ E F =] H I 1 K L P ] L) F L]

= L
a SISTEMA DE COMNTABILIDAD SUBERMAMERT AL i pgina e
FACHAMIERTOS POR CLERT S SEAORE0TS
L] CHF PSS F R R S ES CE T T S0 s
L SHOM FECH®: De ONWOSHZO0I5 & IWOSZ01E RAMO: De & = & 4741
;'\{F LMRIDAD: De 710 8 710 Tabls: RAPMOVIR DE AFECTACICN
1z
i3 CUEMTS DESCRIPCIOMN DE L& SALDOS IMICWEBLES MOWIMIERNTOS SALDOS FINALES
14 CUENT.A CEUDOR ACREEDOR CEDE HABER CEUDOR ACREEDOR
15 - LRRE] Oyos Efectivos i Equivalentss 000 000 EEE1LFA 0,00 EAELTA 00
18 o maas Fisintegros de SAfior Sntericres 000 000 184400 184400 000 o.o0
r el
17 - Tasv x de Eilsns s Muasbilss .00 .00 .00 ED,GIT. 16 =EDGIT.IG o.oo0
18 - REEET] [ TR P P T P L T e T T Y 0,00 0,00 18,066, 18 0,00 18,065, 16 0,00
1 R L R Equlpo de Cdmputa u de 000 000 a.900.00 0,00 280000 LERETE}
T mw e mei
- T 1zam Equipos u Sparaton 0.00 0.00 1,502.00 0.00 1,502 .00 o.00
S raAlm sl
a1 = SRR} Seruicios Fersonaless por Fagar 0,00 0,00 ERELR R 145, SR 6 0,00 BTN R
-
23 - =1 Froveedornes por Fagasr & ©5F 000 000 Gal.aiE 16 FELFEEFE 000 18808338
oy " 2Z11¥1 Fetenoionss y Contribucicness 000 000 2,048, F01EE 100, HEZ 04 000 S FEE
e P e s T
24 L Znao Oeraxr Cusntas por FPagear s CFF o.o0 o.o0 17FF, =04 .24 1FTFE04.24 0.00 o.oo
a5 - sizan Chamnras paod Liguibdar 1,00 1,00 1,00 R T i R I fo Rt 0,00 R Ee R b ]
26 T aEEn Hesullados SAcuimulados de 000 000 184400 1a44.00 000 LERETE}
3= - =1m ;I-;'Irl'l:ln al d= 0.00 0.00 Ca40,354.09 3,18 7.e3 (== g LN (=R =l ]
- F AR ES] I Parecns de 0,00 0,00 SR EELE 0,00 EERS TR £ 0,00
r mrarlreelsy
e - G131 Aohore F Sdicionales o 000 000 EEANE A8 0,00 EEANE A8 00
B0 " LRRE S 000 000 BELE0E.13 EE-LE BEOESLEE [ARETe}
-1 L4 s1s1 Otrax MFrextacionss Sooislsr y .00 .00 2,003,227 .40 a,zZoF.ov 2,000,019.50 o.oo
Ermrdrrds nr
33 - Biiad Fago de Estimulos s Sercidones 1,00 1,00 B, 407 58 0,00 B 487 B8 0,00
b v
33 " Bz FAabeilales die SAdiminlst acidn, 000 000 A4.BF1LFO 0,00 ABFLFO LLRETE}
- A e
34 - Bz Alimennos i Litensilios 0,00 0,00 B.GFA.E0 0,00 E.G74 B0 000
o Ezan Flateriales u Srtfoulos de 000 000 EEIER ] 0,00 200 [ERETE}
>3 ke e e e P s e
- B51Z5E1 Froductos Gul mioox, o.oo0 o.oo0 na.ao .00 1a.ao o.oo
L E arem sodi irbeosr s de | sber seorie
= I ELE] Crambustibles, Lubriaanoes g 0,00 0,00 5, TED,00 0,00 S, TR0, 00 0,00
Erd = E eiln b s
e Biza lenlas, Fefaoooines i 000 000 BO.00 0,00 BO.00 000
e T e, P
- - =131 Servicior Baricon 000 000 S AT 0,00 ELE o000
aa  E1am Servicios FProfesicnales, 0,00 0,00 SR TE0.04 0,00 SR, FE0.04 o.00
T
- [y Eelay] 0,00 0,00 BRAZEET 0,00 BRAZEGT 000
41 [T ¥ g
43 - E TS Swreicios de Trazlado u Wi 000 000 BAET.A0 0,00 AT .40 [ERETE}
am =10: Ciror Tsruviclox Osnsrslss o.oo o.oo 13,ezE 00 o.oo0 1TmozE s o.oo
= TEEN Frecupuesio Bleraldo de Sfios 0,00 0,00 1,644, 00 1844, 00 0,00 0,00
44 = Bl b
45 FEEE Reotifoaciones &l Ejeiciolo del 000 000 184400 184400 000 000
B imk o B
48 - sZEn Frezupussto de Egrescr por [aWsls] [aWsls] FA-L- AR [N -] 5E30Eas 00 B Mel-l W= LSy (=R elel]
Flarmmr
aT  @zan Ampliscionss Frecupussiarias 000 000 000 ADE A DG T 0.00 402 4967
as - BEdE Feduaoiane s Fresupuesiariae 0,00 0,00 Gy¥0.a48.61 0,00 GBY0A4E 6 000
A0 T mzaiE Ampliaciones Compensadas 000 000 000 1EEd 18814 000 1EEd 18814
=0 L azoa Fsducoicnsr Compsnzadas o.oo o.oo oEo, For.Fa o.oo oEo,FoOT.Fa o.oo
51 = EEEET] Frecupussio de Egrescs 0,00 0,00 ERTLR-TT o) ER=ER-TERE Y] M@ Eman 07 0,00
5 T ErmE AT e
53 i a2En i Fipiie 20 di EGiesos 000 000 2802, Fa4 .80 B.FA0ATE AR “Laavenn o 000
= [} Lalalelalnd
a5 - BZEN upurrtc dy Egrercor .00 .00 5,F40.47512 5,940,310,00 -199,834.97 o.o0
1
e  azvn upusxio de Egrescs 0.00 0.00 5,905, 105,00 0374 5,020, 1T 214 o000
L e
55 TOTALESR 0,00 0,00 SARBTFATER.ER SIRRTTATER ER RBavE.ees 64 B.AavE.ERE 64

48
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Consulta la informacion del SCG

LIBRO MAYOR

SHCP

FECHA
APL.
7108115

070818

4008145

SALDO
3,39175
5,405,50
6,93174

Reporte Libro Mayor
Desde Hﬁta
*Hercicio: 2015 - | Especificar Ejercicio I
Indicar Cuenta Cuenta: 21121
_JFecha: 01/03/2015 |3 30/04/2015 |3 | Seleccionar el rango de Fecha del reporte l
*Ramo
Rango de unidades Unidad: AYB ~ AYI -
Tabla Ramo: © Cen. Registro @ Ramo/UR Fecha . FEC_APL & FEC_VAL
Afectacidn operaciones:
Formato: Excel () PDF © csv
Se sugiere... Finalmente seleccionar: Generar Reporte
Tabla Ramo: Ramo/UR Generar Reporte
Formato: Excel
Fecha operaciones: FEC_APL
C £ F G H 1 ) K LM N 0P Q R
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
LIBRO MAYOR
CUENTA. 11191 - Otros Efectivos y Equivalentes 22/09/2015
FECHAS. DE 01/08/2015 A 31/08/2015 EJERCICIO 17:56
RAMOS: DE 6 A 6 UNIDAD. DE 710 a 710 Tabla
(CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS)
FECHA POLIZ NO. DE MONTO (8)
MES APL VAL A EVENTO DESCRIPCION DEBE HABER
Agosto 7108118 "354033 1778387 6-710-PE-060-010-2102: 0  RESPONSABILIDADES. FALTAS Y LICENCIAS NOMINAS 339175 0.00
1 NF 1 AOLINGENA 14 DF 2016
Agosto 7108115 "384033 1778369 6-710-PE-060-010-2102: 0 RESPONSABILIDADES. FALTAS Y LICENCIAS NOMINAS 301378 0.00
R NF | AOLINGFNA 13 DF 2015
Agosto 14108118 "A64692 1778389 6-710-PE-060-010-1101: 0 AHORRO SOLIDARIO DEL 3* BIMESTRE DE 2014 526,24 0.00
4
SUBTOTAL 6,931.74 0.00
TOTAL 6,931.74

- 40 s



Consulta la informacion del SCG

Péliza:
No. de la pdliza asignada
Dato visible en el Libro Mayor

Péliza:

Transaccion:

Especifique la
Transaccion Ori.:

@ Excel

POLIZA

Transaccion Ori:
RAMO, UR, TIPO DOC, FOLIO
Dato visible en las extracciones de rango

(' PDF

Se sugiere...

Formato: Excel

Tipos de Documento:

Compromiso 2012
Solicitud de Pago 1774
L 1775
Pagado 2104
Avisos de Reintegro 1778
REFAS(considerados hasta 2013) * 1750
REFAS F (2014) * 1751
Oficios de Rectificacion 1788
Extrapresupuestarias 2208

* REFAS aplicadas en 2015

Finalmente seleccionar:
“Generar Reporte”

Generar Reporte

Para especificar la Transaccion Original se integra de
la siguiente manera: (ejemplo de una
extrapresupuestaria)

Id Ramo  |d Unidad Documento Folio

21 100 2208 322

TRANSACCION ORIGINAL: 211002208322




= —
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Consulta la informacion del SCG .
POLIZA
Reporte de Poliza
Pokra:
Transacodn:
Spaciue
Transaccon OrL:
Formato: @ Excel DOPOF OGSV
Gener i Reporte
C DEF G 1 I J K L M NO P Q R S
1
3 Pagina1 1
6 SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL An
23/09/2015
{ RESUMEN DE POLIZA
8 SHCP_ CIFRAS EN PESOS Y CENTAVOS 12
12 EJERCICIO POLIZA FECHA RAMO UNIDAD TRANSACCIO FEC. TRANS
13 2015 " 3646924 14/08/2015 6 "o 3767954 14/08/2015
15 AHORRO SOLIDARIO DEL 3° BIMESTRE DE 2015
16
17 CUENTA NOMBRE CARGO ABONO
18 11191 Otros Efectivos y Equivalentes 37,642 30 0.00
19 51121 Remuneraciones al Personal de Caracter 0.00 216196
20 51141 Seguridad Social 0.00 35,290.34
21 82411 Presupuesto de Egresos Comprometido 37,542 30 0.00
22 82511 Presupuesto de Egresos Devengado 37,542 30 37,542 30
23 82611 Presupuesto de Egresos Elercido 37.542 30 37,5642 30
24 82711 Presupuesto de Egresos Pagado 0.00 37,5642 30
25
26 TOTALES [ 150.16920[ 150,169 20

O -




Consulta la informacion del SCG

ESTADO DEL PRESUPUESTO

Estado del ejercicio presupuestario

DE-Sde .. . . .
| Especificar Ejercicio I
*Ejercicio: 2015 v
*Facha: 01/01/2 3 31/03/2015 3 | Seleccionar el rango de Fecha del reporte

Rangode | ypigac:

unidades

Formato: Excel © PDF (O CsV
Ramo ) Requerimiento 7
Se sugiere...
Formato: Excel y Ramo | Generar Reporte |

Finalmente seleccionar:

“Generar Reporte”




Consulta la informacion del SCG

Estado del epercioo presupuestano
ESTADO DEL PRESUPUESTO
Desde Masta
“Ejercoo: 2015 =
“Fecha: 01/08/2/[3 31/08/2015 3
Unidad: YODAQ |5
Formato: @ Excel C POF O CSV
@ Ramo ' Requermentn 7
{ G"’u R&-h |
ABC DEFGHTI J K £t MNO P Q R 5 T u v w X Y z A4 AB & AD AF  AC AH
1
Pagina 1de "143
2 SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
4 ESTADO DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO 2Y0pes
6 SHC Ramo:6a6. 11:35
. Ejercicio- 2015.
Fechas: 01/08/2015 a 31/08/2015.
8
9
10 2025 & AYB %% "‘"00 "po1 ooe1 11301 "1 "1 e muuuu a00 72335 205053t 003 050 2 050 o 030 INEISSE -SMEIRSS -aMnEesss MEISSE UGS 050
11 ‘2015 6 AYB (] '3 ':'00 'om oo '13101'1 '1 'ea MMuuuu 200 1550.00 o0 €0 °m 080 200 020 2300 23500 23:Em 232500 232500 00
12 '2015 & AYB '1 '3 '"'00 ':m o021 '13201'! " 'ssmuw a00 900 009 003 LE 200 090 om 080 009 000 o 00 080 050
r. o ﬂ‘j' v v [ P A - mmumw
13 2015 6 AYB 13‘000010001 13202 1 lcsmm 200 900 009 o0 g0 o a0 200 020 000 a0 o 00 000 0o
14 'st & AYB '1 '3 ":'00 ':m 0021 '14101 'i '1 '69 mmuuw 400 148078 145934 003 LE 2 020 om 050 Ja®az - LE SemiE w2 HBLER 050
5371'20'.5 6 & 716 '1 '5 "; '00 '092 uo1 '35&}1 'l '1 'w nmn' YWY a0 °I3s n23s o0 0.c0 m 080 M35 n2s 930365 Sazm <3303 65 933965 336955 00
9_072'2)15 6 Ti8 % '5 "_',"00 '05.‘2 Hoo1 '37104'1 " 'es nmnd YWY a0 2450000 2430009 003 LE 2 080 om 030 009 000 003 00 080 050
§073'2015 6 T16 Kl '5 N'DO 'm uoo1 '37106'1 " '09 T 3,000.00 020000 00 L1 °m 020 2m 020 000 a0 o0 020 200 00
rrvarr v [ 0 2 2 nmnnm
80742045 6 T8 15 00 DOZ M001 3336F 1 1 &9 900 900 3343358 003 050 -3 030 2N 3656428 21BN 200 3055842 et 20T 050
? oa
8075 'N_ - 2o mie LI5S dEmas 125510 LIRS el EITE4TESS LTI (SRt wssaC 3o A 45,8297 AIBIIFE AN
Total
szn M 12NN FIQ CINRININTR IAISTETS S A22E NI IFETININA GUNSES 2VINAEH  UTEGES  JMORNASS -LEZAMMET  SNAMMSITR SSRGS I SOLSATSAN 450 MR
2076 e

B 0 BN
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SIEESISEERE

Caracteristicas Generales en la Captura

: O = Original - A = Ampliacion idad 710
* Tipo de Movto. ICI d _ igin A phac Unida .
D = Adicién - R =Reduccion Partidas 5 En los filtros se
Plurianual establecen los criterios
. . Meses de busqueda para las
= Origen Ppto |1 ! O, A, D /1 = Disponible Prog. Presup claves p?esupuer;tarias
' R /3 = Suficiencia Presupuestaria - 'Fed i —
. . Cve. Cartera
TEXTO LIBRE O, A, D / 1 = Disponible
= Justificacion R /3 = Suficiencia Presupuestaria
Solo se puede cargar un PPI por suficiencia presupuestaria
En el multilinea por clave o+ 2|0|® <
presupuestaria, Unicamente *TOTA *ENERO *FEBRERO *MARZO *ABRI *MAYO *JUNIO *JULIO *AGOSTO
se modifica el importe PoOr  hooon 47,532.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 47,532.00 0.00
mes a “pre_comprometer” oooon 13,366.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
No.Suficiencia IUUUSE |_¢| Justificacion
P H H SE TRAMITA SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA QUE 54
Cuando la suficiencia presupuestaria sufre una R, A TEXTOLIBRE 711 00045 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-413 DE FECHA

711 00097 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-415 DE FECH#2

o D, debe ligarse por medio de este campo el No. de
711 00128 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-419 DE FECHA

suficiencia “original” a afectar.

* Justificacion

711 00136 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-419 DE FECHA
711 00138 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-419 DE FECHA
. . 711 00153 CONFORME AL OFICIO CIRCULAR 103-419 DE FECHA
Al dar clic en Guarda, nos genera No. de Folio y 5 A FREARRE Ay ArTeTA rmen an sn aim o e
Folio de Solicitud
I— Hasta que se pase a revisor se El Folio con el que se autoriza la suficiencia aparece hasta

asigha un No. de Suficiencia. que el proceso esta en TRANSACCION FINALIZADA

e Jooz1a E




Caracteristicas Generales en la Captura

O = Original _ .
* Tipo de Movto. IG—J A= Ampliacién :}rlg. Ppta. |3 0O/3 = Suf. Presupuestaria AR/5 =OLlI
R = Reduccidn

* Clave PPI I1305?100001M Abre un catalogo que permite seleccionar el PPl. Debe ser el
[Frograma de adauisicién de mobiliario y equipo para diversas mismo con el cual se realizo la Suficiencia Presupuestaria

En los FILTROS, se especifica el “No. Suficiencia” Suficiencia Innzm

Estos campos se llenan en automatico al
ARt I -+~ +.-  capturar el PPl

||I|I
ul}
ul]
S
F
L
m
[[m]
1
i)
5

[11]
0
[x1)

]

Aqui se indicara “S” al Tipo de Inversién Fisica que corresponda con las claves presupuestarias de la Suficiencia

* Tpo. de Inv. Fisica IS j lobiliario relacionado con la optimizacién Oficio Vo.Bo. IDGPF’.-DRM-UUl

o T Fecha oficio 01/09/2015]
* Tpo. de Inw. Fisica IN j -
=nes no relacionados con optimizacién Dficio Vo.Ba.

1
il
1 L]

Fecha oficio

* Tpo. de Inw. Fisica IN j

I—
nicaciones y - Oficio Vo. Bo. I
i | =

Fecha oficio

* Tpo. de Inv. Fisicam e h
* Tpo. de Inv. FisicaIN j I—_" pablica (Capitule 6000 SREEEEE T
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Caracteristicas Generales en la Captura

* Tipo de Oficic OLI Ll

idad " gosto de nversion ds los -~ Dependiendo del Tipo de Oficio que se
ot seleccione, sera el Marco Normativo que
reglamente este registro, ademas, en

Morm. Cardtula Norm. Desglosada

"Bienes Muebles, Inmuebles e
- -z z « M »
. Se autoriza el presente Oficio de Liberacidn de Inversién con el fin de gque la B autorizacion aparecera una plantllla
Aulonzacion XOOKHKKHHKKHKKHKKKKHXKKNK esté en condiciones de adquirir ~ paraestructurar la Autorizacion...
Lo unico que se podra modificar en el multilinea, 8 \N @
es el importe por clave presupuestaria. cau COFPL OF AUXIAUXIAUX3SuficienciaSol.OLI MES IMPORTE PORCENTV
po1 0000000000 20 (000 (000 (000QO00Q0000{00214 7 99,667 100

JUSTIFICACION DEL REGISTRO DEL OFICIO DE LIBERACION
* Justficacén 1

Por ultimo en la captura, se registra la justificacion y algunas notas adicionales para el
tramite del Oficio de Liberacion de Inversion. Justifeacidn 3

hatificacén 3

TEXTO LIERE
* Notas adicionales

* Folio 2 Al Guardar la informacion, se asigna el No. Folio y No. de
e Solicitud OLT I— Solicitud de OLI.

Antes de enviar el OLI a AUTORIZACION, se debe registrar el DESGLOSE de BIENES.

WF_OLI_DES_BIENES

s - B




WF_OLI_DES_BIENES

Se liga el No. Solicitud OLI =11

En el multilinea se agregan el total de los Bienes que componen la adquisicion del OLI a registrar

Al guardar la informacién se asignha un No. de Folio

* Folio Il * Ramo Cr

* Solicitud OLI

PPI 13067100001 Mo. OLI

Monto Inversidan I 99,667.00

Nombre

|11 Tipo de Cambio

1

1.0000

* Unidad Cr 711

Tipo de Moneda IMI{N

Mensaje de errores

(i

Programa de adquisician de mobiliario v equipo para diversas dreas de la

Direcci
4 | #®
r De=glose del bien CA |CO PG [PA Cantidad (Costo unitario |Costo total LOC GE(Mensaje de
M1 DESCRIPCION MOBILIARIO .5 1 1 |01 20 4,983.35 99,667.00/09
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Caracteristicas Generales en la Captura

* Movto. O =O0riginal R =Reduccion A= Ampliacion *Origen = 1 - Disp.
2 - Suficiencia
* Erogacion = 1 - Bien 2 - Servicio 3-Obra 3 -OLl
4 - Subsidio 5-Donativo 6 - Fideicomiso 4 - Serv. Pers.
7 - Cuota 8 - Némina 9 - Expropia.

10 - Transf. 11 - Conv. Int. 12 - Viaticos

* Folio 128 * Ramo Cr Iﬁ

No. compromiso 7 * Fecha exp * Unidad Cr I'—-‘:: FILTROS

* Mowvto. I * Origen ppto. * Centro Contable IZZZ Unidad

* Erogacion I * Tipo Op. Total Partida

* Beneficiario IAYIIZIEIS €1 * RFC CTR_INT * Mes inicial

* Fecha inicial |01!05:'2015 | * Fecha final [s0/09/2015[5] * Fecha com. [31/07/2015 ~| * Mes final
Docto. referencia * Concepto IEIEMF"LO CAPTURA COMPROMISO Plurianual
Acto ad. juridico I . Temporalidad I {--b Aprob. Plurianual I Cau
Tipo contratacion I Esquema precios I Prog. Asociado I Suficiencia
Bien expropiado Id Catastral I Prog. Presup.
Tipo proc. I Poblacién Objetivo I Ent. Federativa
Tipo de moneda IMXN * Tipo de cambio |1 Monte mon. orig. I Sz, I

. E . .. MNo. comprom.
Monto ejerc. vig. I 60,5898 Monto total minimo I 0.00 Monto total maximo I 60,5898
Convenio mod. I :i Nimero de plazas I 0 Variacion plz. IIZI

* Mes |1D

Mensajes de ern I

Zo||zlel<

61z 301 _OCD g 0 0
1z 61z 301_OCD M 1 6 710 2015 1 3 0z

\_ITIZHT\_I




Layout

i Meni Principal ‘ Carga de Archivo

: Para descargar el LAYOUT o plantilla que — pe—
B+ Comunicados
3-89 Operacién debe cubrir el documento a cargar por N
T =i archivo, deben ingresar a OPERACION -

Carga de catdloges (esv) - DOCUMENTOS - CARGA DE ARCHIVO
“ Caraga de Archive (csw)
@ Estado de Ticket ( CSV)

Copia Interfaz

‘ Documentos

DOC ADEC PPTALES Adecuaciones Presupuestarias

En la pantalla Carga de Archivo, debe seleccionarse el tipo de
documento del cual deben descargar la plantilla, posteriormente
Esta es la plantilla al abrirla en Excel. Nos muestra las dar clic en la columna CSV para abrirla en Excel.
columnas que se deben capturar.
A B C D E F G H I J K L M M 8]
1 |H Fecha Apl (FIFECHA_EXP (Ramo (ID_R&Ramo Cr (ID_Ramo rec (ID Unidad (ID_L Unidad Cr (IL Centro Cont: Tipo Reg. (TFJusR (JUSR_5 Conc. R23 (IC Dictamen UE CTR_INT (ID_CTR_INT_301)

2 |ID_EVENTO [ Evento (EVEIID _EMISOR ITIPO_AFE (TIRA (ID_RAM(UR ML (ID_UIANO (CANI_:Finalidad {CCF (CFUN_152 SF (CSFU_15:RG (CPRG_15AI {CAIN_158CPPT (CPPT C(CCAP 157 C (CCON 1581
3

Ejemplo para capturar un LAYOUT de adecuaciones presupuestarias:

ENCABEZADO

H = Siempre se deja la ‘H’ Fecha APLy FECHA_ EXP = Dia en que se carga el archivo Ramo (s) = ;Qué ramo eres?
Unidad (s) = ¢Qué unidad captura? Centro Contable =000 TipoReg.=9 JusR =099 Conc.23 = Solo si es LIQ.
Dictamen UPI = Sélo de contar con él  CTR_INT = Campo Libre

MULTILINEA

ID_EVENTO =435 - Reduccion 436 - Adicion 437 - Ampliacion Evento =110_ETR3 - Reduccién 111 ETD3 - Adicion
112_ETM3 - Ampliacion ID_EMISOR = Siempre ‘M’ TIPO_AFE = 35 - Reduccion 30 - Adicion 32 - Ampliacion
RA = Ramo (2 digitos) UR ML = Unidad multilinea ANO = afio Finalidad = 1 digito  F = Funcion (1 digito)

SF = Subfuncién (2 digitos) RG = Reasignacion (2 digitos) Al = Actividad Institucional (3 digitos) CPPT = Programa
Prioritario (4 digitos) CCAP = Capitulo CCON =Concepto PG =Part. Genérica PA = Part. Especifica (2 digitos)

I o B
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Layout
MULTILINEA

T =Tipo de Gasto F = Fuente Financiamiento EF = Entidad Federativa (2 digitos) CPPI =
CAU = Centro Costos (10 digitos) COP = Ctrl. Operativo (2 digitos) PL = Plurianual (3 digitos)

Clave Cartera (11 digitos)
OrF =

Org. Financiador (3

digitos) AUX1 = (b digitos) AUX2 = (5digitos) AUX3 = (10 digitos) IMPORTE = Total anual por clave
Ident Red Amp = Identifica con un consecutivo linea(s) de ampliacién vs. linea(s) de reduccion IMPORTE_MESES = Total a
afectar por mes REAM=C, T,R,A,I,O Clase =E, I, S AOT=AT

P S [EWL0 AP she - £ ] LA 8 X
El LAYOUT creado, en primera n; K Wil DO K OIS — A face Rats Sk = PR
InStanCIa Se recomlenda guardar|0 1. ‘e-f.N“Ap'l-‘ FEC [ll‘u.)*-‘ru’l Rt“m-‘»’u (D W'—!ﬂlﬁl'fuimn' lum'\;”' " wnw‘\(nmﬂlmﬂ'\ IY‘HGU‘S‘ S Cone, R23 I Dictames UF CTR IP;'\I‘I _CTR_INT_301) : ]

Ik HV10/201% 20/ 30/204% X0 0 x a0 e I’DO 3’050

como .XLSX con dos pestafas:

1D_EVENTO { Swwnto |-‘vnmvmsc«_‘ TIRG_AFE (TIRA {ID_RAMIUR ML |1D_UIARO (CANI_ Finalidad [CFF (CPUN_I52 §F [CSFU_IS.RG [CPRG_15 Al (CAIN_13 CRPT (09
[ v .

ABCIZIY
F1_CICCAR_137< (COON_IM RG (CPARG P8 |CF

' 413 110 TTH3 M n 30 ‘e 2 b | LR o0 o MO 2 7 5’0(
® Una. con IOS datOS con a1y iz M M ] b «m 2018 : o' o o) Moo1 1 ? 2%
encabezados ¥ 0 F l\ [ " ] X ~ ¥ RE T ~ ' Al A
. Otra Con IOS datos sin LW 0V10/2085 NVI0V015 20 “("_2\; A0 l\("'X\) 9":‘!3 ABC12345
. 435 10 ETRI M 35 20 4)0 2013 n'ua':o '(ﬂl MO0 375 ha 1 lm momxmm cmxm(m rn m- ﬂx\ ()‘.(ﬂ! l‘l)«ﬂ (mm,«m VBO000 1 000 000 000 000 0.00 5.00 000 1
encabezados auxiliares G713 M M0 01 3 67820 003 Moo 3 720 1 1'% ooooocooso 00s000000 "o oo 000 00103 ‘0000 ‘0000000000 1300.00 1 0.00 0.06 0.00 0.00 0.00 8,00 9.00 |
A B c oDE F & H 1[J/ kK L M M oP QRS T u v WX
_r
1 |H  20/10/2015 20/10/2015 20020 20 410 410'000" 9039 ABC12345 L
. 2 |435 110 ETRZ M 35 20 410 2015 2 608 00 002 MOO1 37504 1109 oooo o0 oo '
Si en el LAYOUT desean cargar 3 437 112_ETM3 M 32 20 410 2015 2 608 00 002 MOO1 372041100 0000-!:-‘:’.[995?’.9_000 oo "ooo '
varios movimientos, simplemente 4 H  20/10/2015 20/10/2015 20 20 20 410 410000 9099 DEFE7
r r r r L3 r ]
¢ 5 435 110_ETRZ M 35 20 410 2015 2 608 0D 002 MOO1 3750411 03 ooooi oo
deben pegar uno tras otro, asl 6 | 437 112_ETM3 M 32 20 410 2015 2 608 00 002 MOOL 37 204 1 109 oooous UPEPEEEEEUD oo 'ooo !
como en el ejemplo: 7 | 20/10/2015 20/10/2015 20 20 20 410 a10'000 9’099 GHE90
5 |435 110 ETR3 M 35 20 410 2015 2 60800 D02 MOO1 3750411 09 mmc OI:.C'SOS'D ‘oo mr:-
9 437 112_ETM2 MA 32 20 410 2015 2 !SrDB-rDD rDDF MDD 37 J‘rD-‘l 11 ﬂ‘:} DDDDDuuL TR 1 I
10

IEJEf'n.-"IF"Ll‘.:ll_.nﬂ'u.F".l:s*.r - Eucell

Ya teniendo la informacion guardada como
XLSX, hay que colocarnos en la pestafa de los
datos simples y guardar el archivo como .CSV

O 0

pregunte al darle CERRAR, debe decir NO

Para no perder el formato de los datos que han sido asignados, TODO lo que el
archivo pregunte al darle guardar, debe decirse Si o ACEPTAR. TODO lo que



Layout

Ubicamos el archivo guardado con .CSV y damos |2: BEMPLO_AP.csv Enviar a »
clic derecho sobre el para enviar a .ZIP S anee

Carga de Archive
El archivo .ZIP se carga en la misma ventanilla <= E| suar. | [ peers |
donde se bajo la plantilla para el LAYOUT. Dicdsi :

e . ——— > —
leﬂ.‘ rnace

E A ero 00 Dowe a3 10295

La carga nos da un ticket. Anotarlo sin la coma.

. . . . . . Verificar Estado de Ticket
En Estado de Ticket, si el archivo de carga tiene errores, nos indicaraen — T

donde eSta el error- EI arChIVO debe Correglrse! guardar de nuevo el .CSV, El tacieet L0253 ests en estade RECHAZADO y pertenece ol decuments DOC_ADEC_PPTALES « Adecuacones Presuputstovios

crear el .ZIP y cargara de nueva cuenta generando otro ticket.

£ vadicar XML de artrads: Error contenda de archom ivsldda: <Lne 1 Calumn 2020>
. { {Errar) Taxio no w3ldo T en demento: 'CLASE_41'
| Verificar Estado de Ticket lo Error al validar XML da ererada: gob.shop. mme.gana. web interfaz. sxception. Interfazseception: Brrar contenids

de archive pwaldo! <Une 1, Columm 2070> | XML-28525: (Error) Texto no valiso T en elemento! "CLASE_&)

o Srror: pobasta sse.punia.web, interfaz. Lrterf: Errer do de archreo ivealdo:
Ticket: |10294 o Aceptar | | <Lne 1, Column 2070> 1 XML-24525) (Error] Texto no vaido ‘T en elementor ‘CLASE_41
{0 20_10205_EIEVMPLO_AP.cevxml

El ticket 10294 estd en estado TERMINADO v pertenece al documento DOC_ADEC_PPTALES - Adecuaciones Presupuestarias

| Copia de Interfaces

Cuando la carga ya no genera errores, manda el mensaje de
TERMINADO.
A continuacion se copia se ingresa a Copia Interfaz...

Ticket: 10294 o Aceptar |

Envio a8 copiado existoso

El sistema genera un no. de proceso por cada proceso que se haya cargado en el archivo

Procesos
Proceso! [ :] No. de Procesa: I Nostrar Termenades
Fecha: [n.'xe.':e:s :J [:s.'xc':ms :j Tigket de Carga: [m:u © umpie «  Buscar ™ Raservar 1=

Ragistrae [+futmacda 25/10/1
WE_AP 2 RA Registrar Informacen 25/10/1 3
G6365 [10294] WF_AP 2 RA Registrar [nformacdn 25/10/15 178

T -1




Actividades en las que puede apoyar el CONFIGURADOR en un RAMO ADMINISTRATIVO o GENERAL

» Actualizar o depurar los catalogos de SICOP para el Ramo (no centrales).

» Altas, Bajas y Modificacion a los privilegios de los usuarios.

» Configuracion de roles y coberturas operativas.

» Orientacion en la captura de flujos de trabajo. En algunos ramos, colaboran en la capacitacion
a usuarios del SICOP.

« En algunos casos, primer filtro del Ramo ante una inconsistencia del sistema.

» Preparacion de la instancia antes de comenzar un Ejercicio Fiscal.

« En algunos ramos, son los encargados de dar seguimiento a las incidencias registradas en la
Mesa de Aplicativos.

 Algunos fungen como “enlace administrativo” ante la UCG.




