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SHCP SISTEMA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

SECRETARIA

1.- Objetivo
Registrar el momento contable comprometido del Poder Ejecutivo dentro del Sistema de
Contabilidad y Presupuesto (SICOP).

Definicion de Gasto comprometido: el momento contable del gasto que refleja la
aprobacion por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento juridico
que formaliza una relacién juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o
ejecucion de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse
durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutard o
recibira, durante cada ejercicio.

LGCG, Articulo 4, fraccion XIV

2.- Alcance
El alcance del presente documento es para los ramos Administrativos y Generales.

3.- Captura de Compromisos

Para iniciar la captura de compromisos dentro del SICOP, se debera ingresar mediante la URL
de SICOP, la persona usuaria requisitara usuario, contrasefia e instancia a la que se pretende
ingresar y dar clic en Aceptar.

. : SISTEMA DE
SHCP CONTABILIDAD
o ot e Y PRESUPUESTO

Usuario: |shco1

Contrasefia: |---..-....

Instancia- | Produccién 2017 - SHC ~ |

| Aceptar |

Posteriormente debera seleccionar un Rol de acuerdo a los privilegios de la persona usuaria.
Esta opcidn varia segun la configuracién que tenga cada Ramo y los permisos que se le
concedan, se debe dar clic en Aceptar.

. * SISTEMA DE
SHCP CONTABILIDAD
EDITO PUBLICO YPRESUPUESTO

Usuario: Ishcm
Contrasefia: |ou...u..

Produccién 2017 - SHC

Rol: |CONSYREPORT CON|v|
Seleccione...

Instancia:

CONSYREPORT CONSULTAS Y REPORTES

Rol: [CONSYREPORT CON: ~|

| Aceptar | Limpiar

— DOCUMENTOS TODQS LOS DOCUMENTOS Y PROCESOS
UCGIGP Unidad de Contabilidad Gubernamental & Informes. ..
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Al ingresar se muestra el menu principal. Para crear un proceso de compromiso se deberd
seguir la siguiente ruta:

Dar clic en Operacién

Dar clic en Flujos de Trabajo

Dar clic en Inbox

Seleccionar el flujo de trabajo del menu desplegable de Procesos
Dar clic en “Iniciar Proceso”

vk wWwnN e

a Mend Principal
--1”_‘| Comunicados
--1:| Presupuestacian
--1:| Administracidn
=5 Operacion

- Y Awance Miltiple
--1:| Documentos
--1”_‘| Analisis

-- Zodigo Fuente

E-—5 Flujos de Trabajo

= '-l.- Workflow Administracion

----- 1) Supervision de Workflow

--1:| Cpciones Ejecutivas

‘ Bandeja de Entrada

Procesos: IWF_CDMPRDMISD_Z j Iniciar Proceso
‘ Procesos
Proceso: | B No. de Proceso: ™ Mostrar Terminados
Fecha: |ns/12/zm7 j |11/11fm17 j Ticket de Carga: ® Limpiar | Q Buscar I Reservar
Proceso Q
| [No. de Procesa |Nombre del Praceso | Paso Pendiente |Recibido [1r J N
No. de Proceso 31 Inicializado
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Se crea un proceso donde se deberdn llenar los siguientes campos:
[31] WF_COMPROMISO_2 - Registrar Informacién / DOC_COMPROMISO - Compromisos

) Regresar validar & captura
&)

& cuarda |u Valida datos | © Envia a Revisor | 8 Suspende | () Calendariza [i) Archivos Adjuntos

i) Tipo de movimiento

P [r2/s2r20:7 2] F_
* Mowto. l 4 * Origen ppto. I Unidad
* Erogacion 3 * Tipo Op. I 1 CTR_INT Partida
* No. de Contrato * Objeto I * Mes inicial
=
*= Beneficiario I * Represen. legal Mes final
Plurianual
* Tipo proc. 3 * Esquema precios I * Tipo contratacién 'y
Cau
* Fecha inicial :i * Fecha final I j * Fecha firma con. :i
Suficiencia
* Plurianual j Aut. Plurianual I Acto ad. juridico A 5 5
rog. Presup.
* Mento mon. orig. * Tipo de moneda IMXN 4| * Tipo de cambio 1.000C Ent. Federativa
| | | = IVA mon. orig. | Cve. Cartera
. . — - No. comprom. ‘\
Monto ejerc. vig. I 0.00 Maonto total minimeo | 0.0 Maonto total maximo I 0.00
* Convenio mod. j Mo. Conwenio I Fecha de med. I j |1mp. Conv. Mod. I |
* Apl. COMPRANET :I |

HITIIH—I

Just. No ComphT | |

Cod. Expediente I Mo. Procedimiente I Cod. Contrato I
| e [T
[2]e *|2|l@/s]
| *10_EvEnTO|*Evento  [EM *Sec) “Ra|“UR ML =p| *F1 |=F |*sF |*r

OO paaf Jeer ©[O]  oregstros

Los principales cambios para SICOP 2018 son los siguientes:
e Validacion del beneficiario con SIAFF.

e Campos nuevos en el encabezado:

- Apl. COMPRANET.- Identifica si el compromiso tiene relacién con CompraNet, con
dos opciones a seleccionar So N.

Al seleccionar “N” los campos “Cod. Expediente”, “No. Procedimiento” y “Cod.
Contrato” deberan quedar vacios y al ejecutar la accion de “Validar datos” el sistema
asignara por default el valor cero “0” a los campos “Cod. Expediente” y “Cod. Contrato”
y valor “No Aplica” al campo “No. Procedimiento”, adicionalmente serd obligatorio
requisitar el campo “Just. No CompNT” con una explicacion de por qué el
compromiso no se valida con CompraNet.

Algunos ejemplos que aplican a esta seleccion son:
Subsidios

Donativos

Noémina
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Al seleccionar “S” se deberdn capturar los campos “Cod. Expediente”, “No.
Procedimiento” y “Cod. Contrato” con la misma estructura que asigné CompraNet para
cada uno. Al ejecutar la accion de “Validar datos” SICOP consultard la
correspondencia de los valores ingresados en el Sistema CompraNet, en caso que
no coincidir, no se podra continuar con la captura hasta registrarlos
correctamente.

En una segunda fase, se incluirdn en la validacién los campos RFC e Imp. Cont. sin
IVA.

- Imp Cont. sin IVA.- Es un campo calculado por el Sistema.

- IVA mon. Orig.- La persona usuaria debera registrar el valor del IVA del monto
original de la contratacidn.

- Imp. Conv. Mod.- Cuando exista un convenio modificatorio la persona usuaria
debera indicar el importe del convenio, asi como el numero y fecha del mismo.

e Regla de plurianuales.

- Plurianual.- La persona usuaria deberd indicar si el compromiso corresponde al
ejercicio o si se trata de un Plurianual, con una de las opciones S o N.

Al seleccionar “N” se inhabilitara el campo “Aut. Plurianual”.

Al seleccionar “S” se debera llenar como obligatorio el campo “Aut. Plurianual” y
al ejecutar la accién de “Validar datos” el sistema verificara que los afos de las
“Fecha inicial” y “Fecha final” sean diferentes.

e Congruencia de datos entre un compromiso original y sus movimientos

- Origen de presupuesto
- Tipo de erogacién

- No. compromiso

- No. de contrato

- Beneficiario (con su respectivo RFC)
- Representante legal

- Tipo procedimiento

- Esquema precios

- Tipo contratacién

- Fecha inicial

- Fecha final

- Fecha firma con.
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- Plurianual

- Autorizacién Plurianual

- Acto administrativo juridico
- Monto Moneda Original

- IVA mon. orig.

- Monto total minimo

- Monto total maximo

- Imp. Cont. sin IVA

- Aplica Compranet

- Justificacion N/A Compranet
- Cod. Expediente

- No. Procedimiento

- Cod. Contrato
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4.- Glosario de Campos

Campo

Folio

Fecha Apl

Ramo Cr

No. compromiso
Fecha exp.

Unidad Cr

* Movto.

* Origen ppto.

Centro Contable

* Erogacion

* Tipo Op.
CTR_INT

Etiqueta

Folio del compromiso

Fecha de aplicacién

Ramo creador

Numero de
compromiso

Fecha de Expedicién

Unidad creadora

Tipo de movimiento

Origen del
Presupuesto

Clave del Centro
Contable

Tipo de erogacion

Tipos de operacion

Control interno

Descripcion
Asignado automdticamente por el sistema siendo un
consecutivo por Unidad.

Asignada automaticamente por el sistema, corresponde a la
fecha del dia en que se autorizé el Compromiso.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo a los
datos de ingreso.

Asignado automdticamente por el sistema siendo un
consecutivo por Ramo.

Asignada automaticamente por el sistema, corresponde a la
fecha del dia de registro del Compromiso.

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo a los
datos de ingreso.

Indica si el compromiso se trata de:

O = Original, registro por primera vez.

A = Incrementos, ampliacion de un compromiso original.
R = Decrementos, reduccién de un compromiso original.

Indica si los recursos a comprometer provienen de:
1 = Disponible con tramite

2 = Suficiencia Presupuestaria

3 = Oficio de Liberacion de Inversién

4 = Disponible Servicios Personales

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo a los
datos de ingreso.

Clasificacidn del tipo de transaccidn que se esta registrando:
1 =Bien

2 = Servicio
3 =0bra
4 = Subsidio

5 = Donativo

6 = Fideicomiso

7 = Cuota

8 = Ndmina

9 = Expropiacién

10 = Transferencia

11 = Conv. Internacional

12 = Vidticos

Dependiendo de la seleccion del catdlogo Tipo de Erogacién.
Este campo no sera de captura obligatoria y permitira
caracteres alfanuméricos.
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Campo

* No. de Contrato

* Objeto

* Beneficiario

RFC

* Represen. legal

* Tipo proc.

* Esquema precios

* Tipo contratacion

* Fecha inicial
* Fecha final

* Fecha firma con.
Plurianual

Aut. Plurianual

Etiqueta

Numero de contrato

Objeto del contrato

Clave de beneficiario

Registro Federal de
Contribuyentes

Representante legal

Tipo de procedimiento

Esquema de precios

Tipo de contratacidn

Fecha inicial
Fecha final

Fecha de la firma del
contrato

Plurianual

Autorizacién
plurianual

Descripcion
Corresponde al nimero de contrato fisico asignado.

Se debera capturar una descripcion que indica el
objetivo del compromiso. Aln y cuando este registro no
esté basado en un contrato, convenio o pedido, el
campo no debera quedar vacio o con malas pricticas,
ejemplo: puntos, “compromiso”, etc.

Despliega el catdlogo de beneficiarios de la dependencia
para su pago en SIAFF.

Corresponde al RFC registrado en el CAT_BEN del
beneficiario seleccionado.

Nombre de la persona fisica que funge como
representante del beneficiario del contrato. En caso de
qgue el beneficiario sea una persona fisica se podra
registrar “No aplica”.

Seleccionar una de las opciones:

0 = No aplica

1 = Licitacién Nacional

2 = Licitacién Internacional

3 = Adjudicacion Directa

4 = Invitaciéon cuando menos a tres personas
Seleccionar una de las opciones:

0 = No aplica

1 = Fijos

2 = Variables

3 = Unitarios

4 = Alzados

5 = Mixtos

Seleccionar una de las opciones:
0 = No aplica

1 = Abierto

2 =Cerrado

Inicio de vigencia del compromiso.

Termino de la vigencia del compromiso.

Establece la fecha en la que el contrato “fisico” fue
firmado.

Indica si el contrato es plurianual o no, de seleccidn libre
para el usuario con dos valores s o N.

Numero de aprobacién de plurianual.
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Campo Etiqueta Descripcion
Depende del tipo de erogacion
1= Convenio
A inistrati
Acto ad. juridico .ucrtllzicoadmlnlstra Vo 2= Padrén de Beneficiarios
J 3= Autorizacién
4= Condiciones generales de trabajo
M
* Monto mon. orig. oriogril::ﬂ moneda Monto total en moneda origen

* Tipo de moneda
* Tipo de cambio

Total
* Imp. Cont. sin IVA

*IVA mon. orig.

Monto ejerc. vig.
Monto total minimo
Monto total maximo

* Convenio mod.

No. Convenio
Fecha de mod.

* Imp. Conv. Mod.

* Apl. COMPRANET
*Just. No CompNT

* Cod. Expediente

* No. Procedimiento

* Cod. Contrato

* Mes

Tipo de moneda
Tipo de cambio

Total compromiso
Importe del contrato
sin IVA

IVA monto original
Monto del ejercicio
vigente

Monto total minimo

Monto total maximo

Convenio
modificatorio

Numero del convenio
Fecha de modificacion

Importe convenio
modificatorio

Aplica CompraNet

Justificacién No aplica
CompraNet

Cédigo de expediente

Numero de
procedimiento

Cédigo de contrato

Mes

Tipo de moneda de la contratacion.

Tipo de cambio de la contratacion.

Calculado automaticamente por el sistema de acuerdo
a los montos del multilinea.

Calculado automaticamente por el sistema de acuerdo
a los campos: Monto mon. orig e IVA mon. orig.

Debera ser igual al importe reportado en CompraNet.
IVA del monto del contrato.

Indica el importe presupuestal a ejercer en el ejercicio
fiscal vigente.

Se deberd registrar para los tipos de contratos
“abiertos”.
Se deberd registrar para los tipos de contratos

“abiertos”.
Indica si es un convenio modificatorio.

Identificador del convenio modificatorio.
Fecha de modificacion del convenio.

Importe de modificacidn del convenio.

Campo que identificard si los compromisos aplican
registro en CompraNet.

Se debera indicar la razén por la que no aplica el registro
en CompraNet.

Se debera registrar con la misma estructura que asigné
CompraNet.

Se debera registrar con la misma estructura que asigné
CompraNet.

Se debera registrar con la misma estructura que asigno
CompraNet.

Indicar el mes a calendarizar.

Derivado de la modificacién e inclusién de nuevos campos se sugiere consultar la plantilla de
carga de compromisos por archivo.

10
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5.- Firma Electrdnica

Dado el impacto del compromiso, se requiere la asignaciéon de autorizacion del rol de
aplicacion de compromisos a los niveles jerarquicos a partir de Director de Area, con
fundamento en las atribuciones sefialadas en el articulo 9 fraccién IV del RLFPRH:

“Los Oficiales Mayores o sus equivalentes en las dependencias y entidades, conforme a los
requisitos que se establezcan en las disposiciones generales de operacidon de sistemas
electronicos, deberan:

a) Designar a los servidores publicos que, conforme a su ambito de competencia,
estaran autorizados para realizar tramites presupuestarios, los cuales contaran con
certificado de identificacion electrdnica o validacion del registro de usuarios. Dichos
servidores publicos no podran tener un nivel jerdrquico inferior a Director de Area o
su equivalente”.

6.- Cardtula de Compromisos

El sistema genera una Cardtula de Compromiso con todos los datos capturados, la cual
contiene el certificado digital de la Firma Electrdnica.

Ejemplo:

Sistema de Contabilidad y Presupuesto
Ejercicio Fiscal 2017

CARATULA DE COMPROMISOS

DATOS DEL CONTRATO

No. de Contrato Numero Real De Contrato Fecha de firma 31/12/1998
Objeto Descripcion Del Contrato
CONTRATANTE
Ramo Dependencia De La Administracion Publica Federal
Unidad Responsable  Unidad Responsable De La Confratacion
Autorizador Servidor Piblico Responsable De Autorizar El Tramite Del Comprometido
PROVEEDOR
RCF= RFC o identificador siaff del proveedor
Proveedor Nombre o razén social del beneficiario

Representante legal Representate Legal Del Proveedor

11
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CARACTERISTICAS ¥ MONTOS I

Tipo de Esquema  Fijos, variables . .
procedimiento LP., 13 AD. de precios 0 mixtos Tipo contrate  Abijerto o cerrado
Fecha inicio 311211997 Fecha de término 31/12/1998
Plurianual SI/NO Meses del plurianual Meses y dias calculados
. Valor total del IVA Mon. IVA Moneda .

Total divisa contrato en divisa  Orig. Original Moneda iinoldelmone

- n Total M.N.  Monto mon. Imp. Contrato =
Tipo de cambio 1 0000000 CiVA orlg. xT. C. SIIVA Monto Mon. Orig. - IVA
Importe minimo  Minime a erogar Importe mdximo  Méximo a erogar  Imp. Ejercicioc Monto Ejer.
contrato contrato M.N. Vig.

DETALLE PRESUPUESTARIO DE EGRESOS

No. de S Autorizacion
compromiso 000000 Fecha de aplicacion SICOP  06/06/2016 plurianual 0000000000000000000
No. de - P .
proceso 000000  Tipo de movimiento 0 AoR Estatus Aplicado o Cancelado
No. de suficiencia Clave de cartera Programa presupuestario
00000 Numero de programa y/o proyecto de inversion Indicar programa presupuestario

FLOMPRANET
Aplica 5i, No Justificacion N/A Comprom. Texto libre
CompraMNet
Codigo de 0000000000 Numero de OO0 Codigo de 0000000000
expediente procedimiento contrato

MODIFICACIONES B

Convenio modificatorio i Existe convenio modificatorio? S/ N No. Convenio MNimero de convenio modificatorio
Imp. Convenio Modif. Importe del convenio modificatorio Fecha de modificacion  30/06/1999

1de2

Sistema de Contabilidad y Presupuesto
Ejercicio Fiscal 2017

CARATULA DE COMPROMISOS

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto gue la informacidn contenida en |z presente, sustenta una provisidn de recursos con cargo al
presupuesto aprobado o modificado para atender los compromisos derivados de obligaciones contraidas por el Ramao, mismas que se
presentan mediante el acto administrativo yfo juridico gue acreditan la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras, segin sea
el caso.

Asimismo, queda bajo la més estricta responsabilidad del Ramo, contar con los documentos justificativos y comprobatorios
que correspondan y demads informacién asociada a los momentos contables del gasto comprometido, en términos de las
disposiciones legales y administrativas que resulten aplicables. De ahi que, el autorizador del Ramo firma de manera
electronica, aplicande el registro del compromiso de page que sustenta la presente declaracion, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 3, 7, 8, y 9 de la Ley de Firma Electrénica Avanzada, y 1°y 7 de su Reglamento, circunstancia que
se gefiala para todos los efectos legales a que haya lugar.

CADENA DIGITAL |11.0|ad662d33-6934-459¢c-a128-bdf0303e0f44|2012-01-02T20:20: 10|47 Z|t0Se+Exfurvn33YIGwtimrdwQ 31 Crd 7119 cHEZTG
jHRkScf3qBuSbDUGKITXvo 7 0yd OpikRVw+9B2 S 0mbu3PjoPpO9090AY I TrRyomdelG 4vmA2/1 2LEGEJLWpUTvitdcLEHpk
EwTTOFhSdpzhb/&90+iP+C1adBsHU1VHC=130001000000100000801(|

SELLO DIGITAL {0GexExhrm3 3 GwtfmrdwQ31Crd7II9VCHE ST GjHik Scfb3gSuSbDUGKITXvoT 0yd OpikR\Vw+9B25tdmbu3PjoPp08090AY]
TrRyomdeUGJavmA2M12L86EJLWpUTvitdcL8HpkEWT TOFhSdpzb/890+jP+C1adBsHU1VHe=
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