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1.- Objetivo 
Registrar el momento contable comprometido del Poder Ejecutivo dentro del Sistema de 

Contabilidad y Presupuesto (SICOP). 

Definición de Gasto comprometido: el momento contable del gasto que refleja la 
aprobación por autoridad competente de un acto administrativo, u otro instrumento jurídico 
que formaliza una relación jurídica con terceros para la adquisición de bienes y servicios o 
ejecución de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y servicios a recibirse 
durante varios ejercicios, el compromiso será registrado por la parte que se ejecutará o 
recibirá, durante cada ejercicio.  
LGCG,  Artículo 4, fracción XIV 
 

2.- Alcance 
El alcance del presente documento es para los ramos Administrativos y Generales. 
 

3.- Captura de Compromisos 
Para iniciar la captura de compromisos dentro del SICOP, se deberá ingresar mediante la URL 
de SICOP, la persona usuaria requisitará usuario, contraseña e instancia a la que se pretende 
ingresar y dar clic en Aceptar. 
 

 
 
Posteriormente deberá seleccionar un Rol de acuerdo a los privilegios de la persona usuaria. 
Esta opción varía según la configuración que tenga cada Ramo y los permisos que se le 
concedan, se debe dar clic en Aceptar. 
 

  



Al ingresar se muestra el menú principal. Para crear un proceso de compromiso se deberá 
seguir la siguiente ruta:  
 

1. Dar clic en Operación 
2. Dar clic en Flujos de Trabajo 
3. Dar clic en Inbox 
4. Seleccionar el flujo de trabajo del menú desplegable de Procesos 
5. Dar clic en “Iniciar Proceso” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Se crea un proceso donde se deberán llenar los siguientes campos:  

 
 
Los principales cambios para SICOP 2018 son los siguientes: 
 

 Validación del beneficiario con SIAFF.  
 

 Campos nuevos en el encabezado: 
 
- Apl. COMPRANET.- Identifica si el compromiso tiene relación con CompraNet, con 

dos opciones a seleccionar S o N. 
 

Al seleccionar “N” los campos “Cod. Expediente”, “No. Procedimiento” y “Cod. 

Contrato” deberán quedar vacíos y al ejecutar la acción de “Validar datos” el sistema 
asignará por default el valor cero “0” a los campos “Cod. Expediente” y “Cod. Contrato” 

y valor “No Aplica” al campo “No. Procedimiento”, adicionalmente será obligatorio 
requisitar el campo “Just. No CompNT” con una explicación de por qué el 
compromiso no se valida con CompraNet.  
 
Algunos ejemplos que aplican a esta selección son:  
Subsidios 
Donativos 
Nómina 



Al seleccionar “S” se deberán capturar los campos “Cod. Expediente”, “No. 

Procedimiento” y “Cod. Contrato” con la misma estructura que asignó CompraNet para 

cada uno. Al ejecutar la acción de “Validar datos” SICOP consultará la 
correspondencia de los valores ingresados en el Sistema CompraNet, en caso que 
no coincidir, no se podrá continuar con la captura hasta registrarlos 
correctamente. 
 
En una segunda fase, se incluirán en la validación los campos RFC e Imp. Cont. sin 
IVA. 

 
- Imp Cont. sin IVA.- Es un campo calculado por el Sistema.   
 
- IVA mon. Orig.- La persona usuaria deberá registrar el valor del IVA del monto 

original de la contratación. 
 
- Imp. Conv. Mod.- Cuando exista un convenio modificatorio la persona usuaria 

deberá indicar el importe del convenio, así como el  número y fecha del mismo. 
 

 Regla de plurianuales. 
 

- Plurianual.- La persona usuaria deberá indicar si el compromiso corresponde al 

ejercicio o si se trata de un Plurianual, con una de las opciones S o N. 
 

Al seleccionar “N” se inhabilitará el campo “Aut. Plurianual”. 
 
Al seleccionar “S” se deberá llenar como obligatorio el campo “Aut. Plurianual” y 
al ejecutar la acción de “Validar datos” el sistema verificará que los años de las        
“Fecha inicial” y “Fecha final” sean diferentes.  

 

 Congruencia de datos entre un compromiso original y sus movimientos 
 
- Origen de presupuesto 
- Tipo de erogación 
- No. compromiso 
- No. de contrato 
- Beneficiario (con su respectivo RFC) 
- Representante legal 
- Tipo procedimiento 
- Esquema precios 
- Tipo contratación 
- Fecha inicial 
- Fecha final 
- Fecha firma con. 



- Plurianual 
- Autorización Plurianual 
- Acto administrativo jurídico 
- Monto Moneda Original  
- IVA mon. orig. 
- Monto total mínimo 
- Monto total máximo 
- Imp. Cont. sin IVA 
- Aplica Compranet 
- Justificación N/A Compranet 
- Cod. Expediente 
- No. Procedimiento 
- Cod. Contrato  

 
  



4.- Glosario de Campos 
 
Campo Etiqueta Descripción  

Folio Folio del compromiso 
Asignado automáticamente por el sistema siendo un 
consecutivo por Unidad. 

Fecha Apl Fecha de aplicación 
Asignada automáticamente por el sistema, corresponde a la 
fecha del día en que se autorizó el Compromiso. 

Ramo Cr Ramo creador 
Asignado automáticamente por el sistema de acuerdo a los 
datos de ingreso. 

No. compromiso 
Número de 
compromiso 

Asignado automáticamente por el sistema siendo un 
consecutivo por Ramo. 

Fecha exp. Fecha de Expedición 
Asignada automáticamente por el sistema, corresponde a la 
fecha del día de registro del Compromiso. 

Unidad Cr Unidad creadora 
Asignada automáticamente por el sistema de acuerdo a los 
datos de ingreso. 

* Movto. Tipo de movimiento 

Indica si el compromiso se trata de: 
O = Original, registro por primera vez. 
A = Incrementos, ampliación de un compromiso original. 
R = Decrementos, reducción de un compromiso original. 

* Origen ppto.  
Origen del 
Presupuesto 

Indica si los recursos a comprometer provienen de:  
1 = Disponible con trámite 
2 = Suficiencia Presupuestaria 
3 = Oficio de Liberación de Inversión 
4 = Disponible Servicios Personales 

Centro Contable 
Clave del Centro 
Contable 

Asignado automáticamente por el sistema de acuerdo a los 
datos de ingreso. 

* Erogación Tipo de erogación 

Clasificación del tipo de transacción que se está registrando: 
1 = Bien 
2 = Servicio 
3 = Obra 
4 = Subsidio 
5 = Donativo 
6 = Fideicomiso 
7 = Cuota 
8 = Nómina 
9 = Expropiación 
10 = Transferencia 
11 = Conv. Internacional 
12 = Viáticos 

* Tipo Op. Tipos de operación Dependiendo de la selección del catálogo Tipo de Erogación. 

CTR_INT Control interno 
Este campo no será de captura obligatoria y permitirá 
caracteres alfanuméricos. 

 



 

Campo Etiqueta Descripción  

* No. de Contrato Número de contrato Corresponde al número de contrato físico asignado. 

* Objeto Objeto del contrato 

Se deberá capturar una descripción que indica el 
objetivo del compromiso. Aún y cuando este registro no 
esté basado en un contrato, convenio o pedido, el 
campo no deberá quedar vacío o con malas prácticas, 
ejemplo: puntos, “compromiso”, etc. 

* Beneficiario Clave de beneficiario 
Despliega el catálogo de beneficiarios de la dependencia 
para su pago en SIAFF. 

RFC 
Registro Federal de 
Contribuyentes 

Corresponde al RFC registrado en el CAT_BEN del 
beneficiario seleccionado. 

* Represen. legal  Representante legal 

Nombre de la persona física que funge como 
representante del beneficiario del contrato. En caso de 
que el beneficiario sea una persona física se podrá 
registrar “No aplica”. 

* Tipo proc. Tipo de procedimiento 

Seleccionar una de las opciones:  
0 = No aplica 
1 = Licitación Nacional 
2 = Licitación Internacional 
3 = Adjudicación Directa 
4 = Invitación cuando menos a tres personas 

* Esquema precios Esquema de precios 

Seleccionar una de las opciones:  
0 = No aplica 
1 = Fijos 
2 = Variables 
3 = Unitarios 
4 = Alzados 
5 = Mixtos 

* Tipo contratación Tipo de contratación 

Seleccionar una de las opciones:  
0 = No aplica 
1 = Abierto 
2 = Cerrado 

* Fecha inicial Fecha inicial Inicio de vigencia del compromiso. 

* Fecha final Fecha final Termino de la vigencia del compromiso. 

* Fecha firma con. 
Fecha de la firma del 
contrato 

Establece la fecha en la que el contrato “físico” fue 
firmado. 

Plurianual Plurianual 
Indica si el contrato es plurianual o no, de selección libre 
para el usuario con dos valores s o N. 

Aut. Plurianual 
Autorización 
plurianual Número de aprobación de plurianual. 

 
 

 



Campo Etiqueta Descripción  

Acto ad. jurídico 
Acto administrativo 
jurídico 

Depende del tipo de erogación  
1= Convenio 
2= Padrón de Beneficiarios 
3= Autorización 
4= Condiciones generales de trabajo 

* Monto mon. orig. 
Monto moneda 
original 

Monto total en moneda origen 

* Tipo de moneda Tipo de moneda Tipo de moneda de la contratación. 

* Tipo de cambio Tipo de cambio Tipo de cambio de la contratación. 

Total Total compromiso 
Calculado automáticamente por el sistema de acuerdo 
a los montos del multilínea. 

* Imp. Cont. sin IVA 
Importe del contrato 
sin IVA 

Calculado automáticamente por el sistema de acuerdo 
a los campos: Monto mon. orig e IVA mon. orig. 
Deberá ser igual al importe reportado en CompraNet.  

*IVA mon. orig. IVA monto original IVA del monto del contrato. 

Monto ejerc. vig. 
Monto del ejercicio 
vigente 

Indica el importe presupuestal a ejercer en el ejercicio 
fiscal vigente. 

Monto total mínimo Monto total mínimo 
Se deberá registrar para los tipos de contratos 
“abiertos”. 

Monto total máximo Monto total máximo 
Se deberá registrar para los tipos de contratos 
“abiertos”. 

* Convenio mod. 
Convenio 
modificatorio 

Indica si es un convenio modificatorio. 

No. Convenio Número del convenio Identificador del convenio modificatorio. 

Fecha de mod. Fecha de modificación Fecha de modificación del convenio. 

* Imp. Conv. Mod. 
Importe convenio 
modificatorio 

Importe de modificación del convenio. 

* Apl. COMPRANET Aplica CompraNet 
Campo que identificará si los compromisos aplican 
registro en CompraNet. 

*Just. No CompNT 
Justificación No aplica 
CompraNet 

Se deberá indicar la razón por la que no aplica el registro 
en CompraNet. 

* Cod. Expediente Código de expediente 
Se deberá registrar con la misma estructura que asignó 
CompraNet. 

* No. Procedimiento 
Número de 
procedimiento 

Se deberá registrar con la misma estructura que asignó 
CompraNet. 

* Cod. Contrato Código de contrato 
Se deberá registrar con la misma estructura que asignó 
CompraNet. 

* Mes Mes Indicar el mes a calendarizar. 

 
 
Derivado de la modificación e inclusión de nuevos campos se sugiere consultar la plantilla de 
carga de compromisos por archivo. 
  



5.- Firma Electrónica  
 
Dado el impacto del compromiso, se requiere la asignación de autorización del rol de 
aplicación de compromisos a los niveles jerárquicos a partir de Director de Área, con 
fundamento en las atribuciones señaladas en el artículo 9 fracción IV del RLFPRH: 
 
“Los Oficiales Mayores o sus equivalentes en las dependencias y entidades, conforme a los 
requisitos que se establezcan en las disposiciones generales de operación de sistemas 
electrónicos, deberán: 
 

a)  Designar a los servidores públicos que, conforme a su ámbito de competencia, 
estarán autorizados para realizar trámites presupuestarios, los cuales contarán con 
certificado de identificación electrónica o validación del registro de usuarios. Dichos 
servidores públicos no podrán tener un nivel jerárquico inferior a Director de Área o 
su equivalente”. 

 

6.- Carátula de Compromisos 
 
El sistema genera una Carátula de Compromiso con todos los datos capturados, la cual 
contiene el certificado digital de la Firma Electrónica. 
 
Ejemplo: 
 

 
 



 

 
 

 


