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Guia para la entrega de documentacion e
informacion para las Auditorias realizadas
por la ASF

Area de Seguimiento de Auditorias y
Transparencia



OBJETIVO

La Guia para la entrega de la Documentacion e Informacion para la atencion de
Auditorias de la ASF, tiene como objetivo ser un instrumento de consulta practico
gue sirva de apoyo a los servidores publicos en la presentacion, ante la Auditoria
Superior de la Federacion (ASF), de la informacion en atencion a las acciones y
recomendaciones derivadas del proceso de fiscalizacion superior.
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Tipos de Auditorias

Tipo de
auditoria

Descripcidn

Determina si la informacion financiera de una entidad se presenta de
1 Financiera conformidad con el marco de referencia de emision de informacion

financiera y regulatorio aplicable.

Determina si un asunto en particular cumple con las regulaciones o

autoridades identificadas como criterios. Las auditorias de cumplimiento

2 D_e ) se llevan a cabo para evaluar si las actividades, operaciones financieras
Cumplimiento _ » o

e informacion cumplen, en todos los aspectos significantes, con las

regulaciones o autoridades que rigen a la entidad auditada.

Determina si las intervenciones, programas e instituciones se

3 De . desempefian de conformidad con los principios de economia, eficiencia
Desempeno o o ) _
y eficacia, y si existen areas de mejora.

Asimismo, la ISSAI 100 establece que también es posible llevar a cabo auditorias combinadas, que
integran aspectos financieros, de desempefo y/o de cumplimiento.
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Auditoria de Cumplimiento Financiero

Este tipo de auditoria verifica que la recaudacion, captacion, administracion,
ejercicio y aplicacion de los recursos aprobados por el Congreso se realicen
conforme a la normativa aplicable, y que su manejo y registro financiero sean
adecuados y correctos.

o %g ZQ)dZeS
A %r?d?;‘;lgﬁ;

—




Modalidades de las Auditorias de
Cumplimiento Financiero

Auditoria d Analiza los procesos de adquisicion, el desarrollo de las obras publicas, la
uditoria de justificacion de las inversiones, el cumplimiento de los estandares de
inversiones

fisicas calidad previstos, la razonabilidad de los montos invertidos, asi como la
conclusion de las obras en tiempo y forma.

Aplica una metodologia de fiscalizacion que conlleva la revision rigurosa y

AT pormenorizada de procesos, hechos y evidencias, con el propésito de
documentar la existencia de un presunto acto irregular.

Auditoria

R ATl Revisa las adquisiciones, administracion, aprovechamiento de sistemas e
tecnologias de la infraestructuras, calidad de los datos y la seguridad de la informacion de las

U ELT R entidades publicas.
comunicaciones
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Modalidades de las Auditorias de
Cumplimiento Financiero

Auditoria a los
sistemas de
control
interno

Evalla las politicas, procesos y actividades que aseguran el cumplimiento
de los objetivos institucionales.

Auditoria
al gasto
federalizado

Fiscaliza el ejercicio presupuestario y el cumplimiento de metas y objetivos de
los fondos y programas financiados con recursos federales transferidos a
estados y municipios, para renglones como educacion, salud, creacion de
infraestructura basica, abatimiento de la pobreza y seguridad publica. De la
misma forma, bajo este rubro se revisan las participaciones federales.
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Auditoria de Desempeno

Este tipo de auditoria aporta nueva informacion y perspectivas analiticas al
hacer mas accesible la informacion existente, ofrecer una vision o conclusion
independiente, y formular recomendaciones para la mejora. En las revisiones
relativas al cumplimiento de los objetivos de los programas, la ASF unicamente
podra emitir recomendaciones orientadas a mejorar su desempeno, conforme a
lo establecido en la LFRCF; lo anterior, en atencion a lo dispuesto en el articulo
74, fraccion VI, de la CPEUM.
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Desarrollo y ejecucion de los trabajos de auditoria

Se solicita
informacién
preliminar en la
etapa de
planeaciéon y la
designacién del
enlace

Se notifica la orden
de auditoria en la
que se comunica la
fecha de inicio y el
personal designado
para llevarla a cabo

Se integran los

resultados

formaran
Informe
Auditoria
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finales que
parte del
Individual de

Se formaliza el
Acta de inicio de
los trabajos de
auditoria

Se notifica la
conclusién de los
trabajos de
auditoria

Se desarrollan los
trabajos de
auditoria’

Se formaliza el
Acta de la reunion
para la
presentacion de
los Resultados
Finales y
Observaciones
MENLEES




Documentacion e Informacion

Desde un enfoque preventivo, la Auditoria Superior de la Federacién en su “Guia
para el seguimiento de acciones y recomendaciones” recomienda que la informacién
y documentacion generadas en el marco de su gestion y operacion se encuentren
organizadas, actualizadas y completas, a fin de garantizar su disponibilidad de
manera rapida y eficiente.

A continuacion, de forma enunciativa mas no limitativa, el tipo de informacion vy
documentacion que podria ser requerida.
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Estados e Informes
Contables
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Estado de Actividades
Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y otros eventos
relacionados con la operacién del ente publico que afectan o modifican su

patrimonio.

Estado de Situacion Financiera
Su finalidad es mostrar informacién de la posicion financiera de un ente publico,
a una fecha determinada, sobre los recursos y obligaciones financieros

presentando su estructura en Activos, Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio.

Estado de Variacion en la Hacienda Publica
Su finalidad es mostrar las variaciones que sufrieron los distintos elementos que

componen la Hacienda Pablica de un ente publico, en un periodo determinado.

Estado de Cambios en la Situacién Financiera
Su finalidad es proveer de informacién sobre los origenes y aplicaciones de los

recursos del ente publico.

Estado de Flujos de Efectivo

Su finalidad es identificar las fuentes de entradas u origenes, y las salidas o
aplicaciones de efectivo y equivalentes al efectivo y el saldo de efectivo a la fecha
de presentacion del ente publico, clasificadas en Actividades de Operacién, de

Inversién y de Financiamiento.



Estados e Informes
Contables
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Estados e Informacion Contable

Estado Analitico del Activo

Su finalidad es mostrar el comportamiento de los fondos, valores, derechos y
bienes debidamente identificados y cuantificados en términos monetarios, que
dispone el ente pldblico para realizar sus actividades, entre el inicio vy el fin del

pericodo.

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Su finalidad es mostrar las obligaciones insolutas de los entes publicos, al inicio
y fin de cada periodo, derivadas del endeudamiento interno y externo, realizado
en el marco de la legislacion wvigente, asi como suministrar a los usuarios
informacién analitica relevante sobre la variacién de la deuda del ente plblico
entre el inicio y el fin del periodo, ya sea que tenga su origen en operaciones de
crédito plblico (deuda publica) o en cualquier otro tipo de financiamiento.

Informe sobre Pasivos Contingentes

Los pasivos contingentes son obligaciones que tienen su origen en hechos
especificos e independientes del pasado que en el futurc pueden ocurrir o no y,
de acuerdo con lo que acontezca, desaparecen o se convierten en pasivos reales
por ejemplo, juicios, garantias, avales, costos de planes de pensiones,

jubilaciones, etc.

Motas a los estados financieros

Son explicaciones que amplian el origen y significado de los datos y cifras que se
presentan en los estados financieros, proporcionando informaciéon acerca del ente
publico, sus transacciones y otros eventos que lo han afectado o podrian afectar
econdomicamente, las cuales son parte integrante de los mismos, teniendo
presente los postulados de revelacion suficiente e importancia relativa.




@ Estado Analitico de Ingresos
Informan de manera periédica y confiable el comportamiento de los ingresos
plblicos por rubro de ingresos (fuente de financiamiento) y su variacion del
recaudado con relacion al estimado en la Ley de Ingresos o Presupuesto de
Ingresos, destacando los rubros de ingresos que incidieron en dicha variacion,

asi como la determinacion de ingresos excedentes.

Q@ Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Informan de manera periddica y confiable sobre el seguimiento del ejercicio de

los egresos presupuestarios, es decir, mostrar a una fecha determinada del

Estados e Informes
Presupuestales

ejercicio los movimientos y la situacién de cada concepto que integran las

distintas clasificaciones con la desagregacion de las mismas.

@ Endeudamiento Neto
Muestran el desglose de la deuda contratada en el periodo, indicando los datos
de cada crédito y las instituciones financieras que los otorgaron; asi como los

pagos realizados (amortizacién de la deuda) para determinar el endeudamiento

Estados e Informes Presupuestarios

o desendeudamiento neto generados.

@ Intereses de la Deuda
Muestran el desglose de los intereses de la deuda generados en el periodo a nivel

devengado y pagado, por crédito o instrumento financiero e instituciéon que lo
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Estados e Informes Programaticos
Informan sobre el comportamiento del presupuesto de manera organizada de
conformidad con los programas presupuestarios establecidos en la clasificacion

programatica emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Estados e Informes
Programaticos

Indicadores de Postura Fiscal

Estados e Informes
Programaticos y de los
Indicadores de Postura Fiscal
e Informacién Adicional

De conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y del
Acuerdo por el que se armoniza la estructura de las Cuentas Publicas, se deben

presentar en la Cuenta Publica Anual, los indicadores de Postura Fiscal.

Postura Fiscal

o
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Auxiliares contables

Contratos de apertura de las cuentas bancarias y estados de cuenta de todo

el ejercicio fiscal

Conciliaciones bancarias mensuales

Informacién adicional

2025

Ano de

MY /) La Mujer
) JA Indigena

Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC)




Capitulo 1000 Servicios Personales

Agrupa las remuneraciones del personal al servicio de los
entes publicos, tales como: sueldos, salarios, dietas,
honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de
seguridad social, obligaciones laborales y oftras
prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo
ser de caracter permanente o transitorio.
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Documentacion
Capitulo 1000

2025

Ano de

" 7\ La Mujer
HL JJ{J Indigena

Totalidad de nédminas (ordinarias, extraordinarias y complementarias) ‘ o
o . Dispersiones electrdnicas de pagos de néminas
o . Contrato Colectivo de Trabajo y/o Condiciones Generales de Trabajo
o . Expedientes de personal debidamente integrados

o . Documentos que amparen los cambios de adscripcién de trabajadores

o . Documentos que amparen las bajas definitivas de trabajadores

Tabuladores de sueldos y salarios, autorizados y, en su caso, sus
modificaciones

Manual, catalogo o documento analogo, en el que se establezcan los
perfiles requeridos para la ocupacién de los puestos

Plantilla del personal que estuvo en funciones

Documentos que amparen las licencias sin goce de sueldo autorizadas
al personal




Capitulo 2000 - Materiales y Suministros

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos y suministros
requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el desempefno de las
actividades administrativas.

Capitulo 3000 - Servicios Generales

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con
particulares o instituciones del propio sector publico; asi como los servicios oficiales
requeridos para el desempeno de actividades vinculadas con la funcion publica.

Capitulo 5000 - Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles e inmuebles
requeridos en el desempefo de las actividades de los entes publicos. Incluye los pagos
por adjudicacion, expropiacion e indemnizacion de bienes muebles e inmuebles a favor
del Gobierno
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Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios . o

Oficios de disponibilidad presupuestal y/o autorizacion para la adquisicion y/o arrendamiento
de bienes y/o servicios para el ejercicio fiscal, en su caso, las modificaciones y/o

adecuaciones presupuestales

Actas de sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, debidamente formalizadas y firmadas

Montos maximos y minimos de adjudicacién para las contrataciones (tomando en
consideracion el presupuesto autorizado para la EF)

Documentacién Capitulos
2000, 3000 y 5000
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Licitaciéon publica

Convocatoria y constancias de su publicacion

Bases de la licitacion publica

Acta de presentacion y aperiura de proposiciones

Procedimientos
de contratacion

Propuesta técnica del licitante ganador y de los concursantes
Propuesta economica del licitante ganador y de los concursantes
Dictamenes técnicos y econdmicos

Acta de fallo

B 2025
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Invitacion a cuando menos tres personas

Escrito en el que se acrediten los criterios y se justifiquen las razones en las que se
sustente la invitacion a cuando menos tres personas

Dictamen de excepcion a la lictacion publica

Oficios de invitacion a cuando menos tres personas

Acta de presentacion y apertura de proposiciones

Propuesta técnica del licitante ganador y de los participantes

Propuesta econdmica del licitante ganador y de los participantes

Dictamenes técnicos y economicos

Acta de fallo
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Adjudicacion directa o

Escrito en el que se acrediten los cntenos y se justifiquen las razones en las que se
sustente la adjudicacion directa

Dictamen de excepcion a la licitacion publica
Cotizaciones obtenidas de la investigacion de mercado

Dictamen de adjudicacion directa
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Documentacion del licitante ganador y de los participantes

Actas constitutivas con la totalidad de antecedentes registrales

Constancias de no inhabilitacion para participar en procedimientos de contratacion

Constancias de situacion fiscal

Constancias de opiniéon del cumplimiento de obligaciones fiscales

Actas de nacimiento, en el caso de que los licitantes sean personas fisicas
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Contratacion

Contrato, pedido o convenio, con sus anexos, en su caso

Convenio modificatorio, con sus anexos, en su caso

Garantia de cumplimiento y, en su caso, sus modificaciones
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Recepcién de los bienes o servicios o

Actas de entrega recepcion de los bienes o de la prestacion de los servicios

Informes de la prestacion de servicios

Bitacoras de servicios

Reportes de ingreso al almacén

Evidencia fotografica

Resguardos

2025
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Facturas

40

Comprobante fiscal digital por intermnet (CFDI) que cumpla con los requisitos
fiscales

Archivo en formato XML

Comprobacion de pago ‘ o

Poliza de egreso con su documentacion soporte

Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC)

Comprobantes de transferencias bancanas

Estados de cuentas bancarios

Reportes del Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF)
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Capitulo 4000 Transferencias, Asighaciones,
Subsidios y Otras Ayudas

Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los sectores publico,
privado y externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos como parte
de su politica economica y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades
de desarrollo para el sostenimiento y desempefo de sus actividades.
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Documentacion
Capitulo 4000
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Convenios de concertaciéon y, en su caso, convenios modificatorios ‘ 0
Documentacion que acredite que el presupuesto asignado se haya registrado, aprobado,
modificado, comprometido, ejercido y pagado de acuerdo con la normatividad aplicable, y
destinado al cumplimiento de los objetivos de los programas correspondientes
CLC mediante las cuales se realizaron transferencias (subsidios, ayudas sociales,
pensiones y jubilaciones, donativos, etc.)

Soporte documental de las CLC:
Padrén de beneficiarios, comprobantes de transferencia, recibos firmados,
acta de entrega o constancia de recepcion, identificaciones oficiales




Capitulo 6000 Inversion Publica

Asignaciones destinadas a obras por contrato y proyectos productivos vy
acciones de fomento. Incluye los gastos en estudios de pre-inversion y
preparacion del proyecto. .
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Documentacion
Capitulo 6000
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Programa Anual de Obras Publicas

Montos maximos y minimos de adjudicacion para las contrataciones

(tomando en consideracion el presupuesto autorizado para la EF)



Procedimientos
de contratacion
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Licitacion publica ‘ o

Convocatonia y constancias de su publicacion

Bases de la licitacion publica

Acta de presentacion y apertura de proposiciones
Propuesta técnica del licitante ganador y de los concursantes
Propuesta econédmica del licitante ganador y de los concursantes
Dictamenes técnicos y economicos

Acta de fallo



Invitacién a cuando menos tres personas

Escrito en el que se acrediten los criterios y se justifiquen las razones en las que se
sustente la invitacion a cuando menos tres personas

Dictamen de excepcion a la licitacion publica

Oficios de invitacion a cuando menos tres personas

Acta de presentacion y apertura de proposiciones

Propuesta técnica del licitante ganador y de los participantes

Propuesta econdmica del licitante ganador y de los participantes

Dictamenes técnicos y economicos
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Adjudicacion directa o

Escrito en el que se acrediten los criterios y se justifiquen las razones en las que se
sustente la adjudicacion directa

Dictamen de excepcion a la licitacion pablica
Dictamen de adjudicacion directa

Cotizaciones obtenidas de la investigacion de mercado
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Documentacion del licitante ganador y de los participantes

Actas constitutivas con la totalidad de antecedentes regisirales

Constancias de no inhabilitacidn para participar en procedimientos de
contratacion

Constancias de situacion fiscal

Constancias de opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales

Actas de nacimiento, en el caso de que los licitantes sean personas fisicas
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Contratacion

Contrato, pedido o convenio, con sus anexos, en su caso

Convenio modificatorio, con sus anexos, en su caso

Catalogo de conceptos contratados

Fianza de anticipo

Fianza de cumplimiento y sus modificaciones, en su caso

Fianza de vicios ocultos




Entregables o

Estimaciones con su soporte documental

Bitacora
Acta de entrega-recepcion de la obra
Acta de finiquito y finiquito de la obra
Aviso de terminacidn de la obra
Reporte fotografico de la obra en operacion (estado actual)

Acta de extincion de derechos y obligaciones

Facturas

Comprobante fiscal digital por internet (CFDI), que cumpla con los requisitos
fiscales

2025
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Archivo en formato XML
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Comprobacién de pago o

Poliza de egreso con su documentacion soporte

Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC)

Comprobantes de transferencias bancarias

Estados de cuenta bancarios

Repories del Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF)
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Acciones y recomendaciones emitidas por la ASF
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Accion o recomendacion

Recomendacion

Descripcion

Son de caracter preventivo y se emiten para fortalecer el control
interno, el proceso administrativo, asi como el cumplimiento de
metas y objetivos, entre otros

Recomendacion al Desempefio

Son de caracter preventivo y se emiten con la finalidad de que los
entes publicos fortalezcan su desempefio y que cumplan con
eficiencia, eficacia y economia, sus objetivos, metas y atribuciones

Solicitud de Aclaracion

Son de caracter preventivo, y se emiten para requerir a las ER, la
documentacidn adicional que aclare y soporte las operaciones y los
montos no justificados, no comprobados o no aclarados durante la
revision

Fliego de Observaciones

Son de caracter correctivo, a través de los cuales se determina en
cantidad liquida los dafios o perjuicios, o ambos, a la Hacienda
Fublica Federal o, en su caso, al patnmonio de los entes piblicos

Promocion del Ejercicio de la
Facultad de Comprobacion Fiscal

Son promovidas por la ASF ante la autoridad recaudadora
correspondiente, informando sobre un posible incumplimiento de
caracter fiscal

Promocion de Responsabilidad
Administrativa Sancionatornia

Se emiten cuando se presume alguna de las faltas administrativas
contenidas en el Capitulo | del Titulo Tercero de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas

Denuncia de Hechos

Se presentan por la ASF ante la Fiscalia Especializada en Materia
de Combate a la Corrupcion, sobre un hecho detectado
relacionado con las auditorias practicadas




Reintegros
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No.

Concepto

Linea de captura emitida por la Tesoreria de la Federacion (TESOFE)

Comprobantes de la transferencia bancaria o ficha de deposito a favor de la
TESOFE

Recibo de Pago Electronico de Contribuciones (PEC)

Estado bancario correspondiente a la cuenta y periodo de donde se dispuso el

recurso para el reintegro

Contrato de apertura de la cuenta bancaria de donde se dispuso &l reintegro

Documento de trabajo de calculo de los rendimientos

Faliza contable del egreso

Auxiliar contable de bancos correspondiente al mes que refleje la transferencia
ala TESOFE

Informar qué tipo de recursos maneja la cuenta bancaria de donde se dispuso

el reintegro



Sugerencias para la presentacion de respuestas

1. Verificar la validez formal de
los documentos

Asegurarse de que los oficios,
memorandums, circulares, escritos,
etcétera, con los cuales se
pretende acreditar gestiones
internas o con otras dependencias,
contengan cargo, nombre y firma
de quien los suscribe, asi como
sello de acuse con la fecha de
recepcion —cuando aplique—.
Asimismo, revisar que la totalidad
de la documentacion y sus anexos
estén completos, legibles vy

visibles.
B 2025
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Lo anterior, aplica tanto para documentacion en formato
fisico como en medios magnéticos.




2. Preferir el uso de dispositivos USB o discos duros externos

Priorizar la entrega en dispositivos USB o discos duros externos, en lugar de remitirla impresa o en
discos compactos (CD), especialmente cuando se trata de volumenes extensos de informacion. Esto
permite agilizar la revision del contenido, minimizar el riesgo de dano de los archivos —como ocurre

frecuentemente con los CD—, reducir costos de impresion y traslado, disminuir el consumo de papel y
promover una cultura de responsabilidad ambiental.
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3. Organizar la informacion en carpetas tematicas

Estructurar los medios magnéticos en carpetas con nombres que identifiquen claramente el contenido —
por ejemplo: Actas del Comité, Contratos, Evidencia fotografica, etcétera—, para facilitar su localizacion.
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4. Nombrar y ordenar los archivos con claridad

Asignar a los archivos nombres descriptivos y ordenados cronolégicamente o tematicamente, en relacion
directa con el contenido que respalda, para facilitar su revision .

ESTIMACIONES > ANEXO 1

& ESTIMACION O & & DOC F 18
ESTIMACION D2 €D = EOs
LRTIMACION O3 O = E

= ESTIMACION 04 ) = E 12-05-24
ESTIMACION O S8 15 NORMAL

£ ESTIMACION C £ 202

& ESTIMACION 07 © = E marzo
ESTIMACION O <D &£ maavoD

£ ESTIMACION 09 OO = F UNO

& ESTIMACION 10 OO = ES9

& ESTIMACION 11 = EST 2
LSTIMACION 1 S EST 06 DE ABRUL

2 ESTIMACION 13 & ESTYT CoOomp

& ESTIMACION 14 D & EST TRES
ESTIMACION 15 D & ESTIACION (DOCE) ©

& ESTIMACION 1 Sl =
= ESTIMACION 17 & SOPORIE & &
& ESTIMACION 18 © £ SOnT I5T 14
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5. Utilizar hipervinculos para
facilitar la navegacion

Presentar la informacion en
archivos —preferentemente Excel,
Word o Power Point— que
contengan hipervinculos dirigidos
directamente a los documentos

almacenados en el mismo medio
magnético, con el fin de agilizar su
consulta.
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La presentacion de la informacién sin hipervinculos
dificuta y en algunos casos, imposibilta la
vinculacion de la informacién y/o documentacion
contenida en las carpetas.
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A manera de ejemplo, a continuacion se describe el proceso para crear un hipervinculo, el
cual puede aplicarse en Excel, Word o Power Point, siguiendo los mismos pasos

Documaniachdn ramitida an atondcidn Lam ws hmrridser I e pa sk s
e al Pliage de Obssrvaeciones 20M- 1-06HKK-10-0236-06-002

W | et reowwene | Sl

1 DGABCS 125,001,202 QB0 2022 Contratos <:I o Paso 1.

F DEABCI 125 008 202 (O OES 202 s Términos de referencis S'E SEI'ECCiDnﬂ Iﬂ E'Elda SDDFE' Ia {‘,Llal cE
3 O:GABC/125.003,/2023 10/02/3023 Eatadoa de cusnta bancarios . . .

4 DGABCS 1250042023 117023023 Estimaciones creara el hlpE'WlﬂEUlD.

- A & A0S .

o | ooascrissoqions | ssvarzes | ormenae ssmisas Paso 2. |

7 OAARS /1250072023 14503/ 2025 Listas de aaistencia En la bﬂ”ﬂ d":'.l'l hE‘"'ﬂml'Entﬂﬂ de Excel
a DG&BCS125.008/2023 15/0Z/3023 Motas de bitdcora s€ SEIECCIDna In SEHHI" "
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Es importante asegurarse de que los documentos hipervinculados se encuentren
correctamente almacenados en el medio de almacenamiento —preferentemente USB o disco
duro externo— que sera remitido a la ASF, con nombres representativos del contenido, y que
los vinculos estén correctamente direccionados para evitar errores de acceso.

Inzertar hipervinculn f X Paso 4.

Vinoulara Teuta: Infia. 2n pantallz...

Se debe elegir la ubicacion del
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& _ ) archive en el medio magnetico;
irchon | Buscren | = = R tenemos en este ejemplo, dos
pdoing wet ) _
gina we . e— opciones:

rpeta

. actual . . e

%] o 4a. Se elige la ubicacion de la
L;g:["':l::t‘;‘ i carpeta, se le da clicy se selecciona

comeLtadzs de entre los archivos que contiene,

o el que commesponda al documento
- que se pretende vincular y después
W TEAr AUEWD archivos . -
doeumento | | recienbes se da clic al boton de aceptar, o
Direcain ge | Direceion i 4b. Si el archivo no se encuentra

cammen dentro de una carpeta, simplemente
Electranico |::> P—— Cancelar se elige la ubicacion donde se

encuentra, se le da clic y después
aceptar.
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Paso 6.

Al acceder al documento con el
hipervinculo, se debe revisar que
comesponda con la informacion que
se pretende remitir.
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Emision de pronunciamientos

Accion o N
T Pronunciamiento
1. Recomendacion Mo Atendida Emitido por la No Atencion de la Recomendacion
, Emitido para nofificar la Atencion de la Solicitud de
Atendida Aclaracion
2. Solicitud de Aclaracion
. Emitido para comunicar la Mo Atencion de la Solicitud de
No Atendida Aclaracion
Emitido para notificar la Solventacion del Pliego de
Solventa Observaciones
3.  Pliego de Observaciones
No Solventa Emitido por la No Solventacion del Pliego de

Observaciones
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Procedimiento de Investigacion

En los casos en los que las Entidad(es) Responsable(s) (ER) no hayan solventado sus pliegos de
observaciones, la ASF cuenta con la atribucion de investigar las faltas administrativas y substanciar
los procedimientos de responsabilidades administrativas graves, lo anterior, de conformidad con el

articulo 11 de la LGRA

Es competencia de las Direcciones Generales de Investigacion y Responsabilidades (DGIR) y de las
Direcciones Generales de Substanciacion (DGSUB):

« Conocer, investigar y substanciar la comision de faltas administrativas derivadas de la fiscalizacion
superior, por los actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad o presunta conducta ilicita, o
comision de faltas administrativas, en los términos establecidos en la LGRA.

5 2025
L \ o LaARZS?er
il ) 1& Indigena




Una vez calificada la conducta y, en los casos en que se adviertan faltas administrativas graves, las
DGIR presentaran el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) con su Expediente de
Presunta Responsabilidad Administrativa (EPRA) correspondiente, ante las DGSUB de la misma ASF,
para que éstas, en el ambito de sus atribuciones, inicien el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa y, de considerarlo procedente, turnen y presenten el expediente ante el Tribunal Federal
de Justicia Administrativa (TFJA).

De lo anterior, la LGRA establece en su articulo 78, que las sanciones administrativas que imponga el
TFJA a los servidores publicos, derivado de los procedimientos por la comisidon de faltas administrativas

graves, consistiran en:

Suspension del empleo, Destitucion del empleo,
cargo o comision cargo o comision

Inhabilitacion temporal para desempenar

Sancién econémica empleos, cargos o comisiones en el servicio

publico y para participar en adquisiciones,
arrendamientos, servicios u obras puablicas
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La atencion y seguimiento a los procesos de fiscalizacion
superior en términos de la normatividad correspondiente
contribuye a una efectiva rendicion de cuentas, promueve la
transparencia y otorga certeza sobre la correcta aplicacion de
los recursos publicos.
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Cualquier duda o comentario comunicarse con:

Mtro. Arturo Javier Galindo Hernandez
Subdirector

agalindoh@cultura.gob.mx

Ext: 9229

Lic. Diana Vanessa Rayas Pérez
Jefa de Departamento

dvrayasp@cultura.gob.mx
Ext: 9265
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