Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

(Qué es?
Es el instrumento de planeacion orientado a propiciar la consclidacién
del Sistema Institucional de Archivos, mediante la definicion de las
prioridades institucicnales para administrar y mejorar la operacion de
los archivos de |a Secretaria de Cultura.

¢ Quién lo elabora?
La persona responsable de la Coordinacion de Afea

hivos. |
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Realizando un diagndstico para identificar las 's—'u'/ B ©
necesidades de los archivos de la Secretaria de o— /
Cultura, es muy importante [a participacion de las

unidades administrativas y sus responsables de !
archivo de tramite, asi como de la persona
responsable del archivo de concentracion.

¢ C6émo se estructura? ’]
Conforme a la "Guia para |la elaboraciéon del PADA"
emitida por el Archivo General de la Naclén.
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¢ Como se da seguimiento?

La persona responsable de la coordinacion de
archivos da seguimientc trimestral a los avances y el
OIC verifica, mediante |as evidencias documentales
y/o visitas.
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