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Descripción generada automáticamente con confianza media]DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO DEL CAPITAL HUMANO


Ciudad de México, a (Día, mes y año)

Inducción al Puesto

La Persona Servidora Pública que suscribe, (Nombre y cargo de la/del Superior Jerárquico), adscrita a la (Nombre de la Unidad), en cumplimiento al numeral 48, fracción I, Inciso a), punto iii) del Acuerdo por el que se emiten Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de Recursos Humanos y Organización y el Manual del Servicio Profesional de Carrera; hace constar que proporcionó al C. (Nombre del Personal de Nuevo Ingreso) la inducción al puesto de (Nombre del Puesto) 

En el que se abordaron los siguientes temas relevantes:
	
1.

2.

3.

…
…
 




	Jefa/Jefe del Puesto
	
	
	Trabajador(a) de Nuevo Ingreso

	
	
	
	

	(Nombre y firma de la/ del jefe inmediato)
	
	
	(Nombre y firma del nuevo ingreso)
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